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Cl. 1
Uvodné ustanovenia $kolského poriadku

Skolsky poriadok materskej $koly vydava riaditelka Materskej Skoly Zupkova 37,
Kosice.

Je vypracovany v zmysle zakona &. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (Skolsky
zakon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, pracovného
poriadku pre pedagogickych zamestnancov, odbornych zamestnancov a ostatnych
zamestnancov $kél bez pravnej subjektivity v zriadovatelskej pdsobnosti Mesta KoSice,
s prihliadnutim na Specifické podmienky Materskej Skoly Zupkova37, KoSice.

Skolsky poriadok upravuje podrobnosti o:
> vykone prav a povinnosti deti a ich zakonnych zastupcov v MS, pravidlach
vzajomnych vztahov a vztahov s pedagogickymi zamestnancami materskej Skoly,
> prevadzke a vnitornom reZzime MS,
» podmienkach na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti a ich ochrany pred
socialno patologickymi javmi, diskriminaciou alebo nasilim,
> podmienkach nakladania s majetkom, ktory MS spravuje, ak tak rozhodne
zriadovatel.
V Skolskom poriadku su tiez upravené podrobnosti aj o inych veciach, nevyhnutnych
na zabezpecenie plynulej a kvalitnej vychovy a vzdelavania .

Skolsky poriadok je zavizny pre vetkych zamestnancov materskej $koly, deti
a zakonnych zastupcov deti navstevujucich matersku skolu

Cl. 2
Charakteristika a zakladné udaje MS

Materska Skola zabezpeluje predprimarne vzdelavanie deti predSkolského veku
zamerané na rozvoj vSetkych vzdelavacich oblasti ako je jazyk a komunikacia, matematika
a praca s informaciami, Clovek a priroda, ¢lovek a spolo¢nost, Clovek a svet prace, umenie
a kultura a zdravie pohyb. NaSa materska Skola je zamerana na dopravnu vychovu.

Podporujeme osobnostny rozvoj deti v oblasti socialno-emocionalnej, intelektualnej,
telesnej, moralnej, estetickej, kognitivnej, rozvoj schopnosti a zru€nosti, utvarame zakladné
predpoklady na dalSie vzdelavanie. Deti pripravujeme na zivot v spolocnosti v sulade
s individualnymi a vekovymi osobitostami deti. Pripravuje deti pre zivot v spoloCnosti
v sulade individualnymi a vekovymi osobitostami deti.

Materska Skola je Sest’ triedna. Poskytuje celodenné predprimarne vzdelavanie
detom vo veku od dvoch do Sest rokov . Zarovenh poskytuje aj moznost poldenného pobytu
deti. Materska Skola je umiestnena v uCelovej budove. Prizemie tohto predSkolského
zariadenia tvoria tri triedy s prislusnymi priestormi, miestnost pre prevadzkovych
pracovnikov, S8kolska kuchyfa s prislusnymi priestormi. Na poschodi su tri triedy
s prislusnymi priestormi, kancelaria riaditefky Skoly, kancelaria pre hospodarku Skoly,
hospodarske priestory byvalej pracovne a Zehliarne / toho €asu zborovha /. Poschodie
S prizemim spajaju dve vnutorné schodistia.



Kapacita materskej Skoly: 150 deti / RUVZ /
Celkovy pocet zamestnancov: 22

z toho:

13 pedagogickych zamestnancov
5 prevadzkovi zamestnanci

4 zamestnanci v kuchyni

ClL3
Vykon prav a povinnosti deti a ich zakonnych zastupcov
v materskej skole, pravidla vzajomnych vzt'ahov a vztahov
s pedagogickymi zamestnancami, d’alSimi zamestnancami
materskej skoly.

a) Vykon prav a povinnosti deti

Diet'a ma pravo na:

>
>

>
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rovnopravny pristup ku vzdelavaniu,

bezplatné vzdelanie pre deti, pre ktoré je predprimarne vzdelavanie v materskej skole
povinné

vzdelanie v statnom jazyku a materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom zakonom
€. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisov ( Skolsky zakon )

inkluzivne vzdelavanie a individualny pristup respektujuci jeho rézne vychovno
vzdelavacie potreby, schopnosti a moznosti, nadanie a zdravotny stav v rozsahu
ustanovenom $kolskym zakonom

Uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,
poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,

vychovu a vzdelavanie v bezpecnom a hygienicky vyhovujucom prostredi,
organizaciu vychovy a vzdelavania primeranu jeho veku, schopnostiam, zaujmom,
zdravotnému stavu a v sulade so zasadami psychohygieny

Uctu k svojej osobe a na zabezpe€enie ochrany proti fyzickému, psychickému a
sexualnemu nasiliu,

na informacie tykajuce sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdelavacich vysledkov,

na individualne vzdelavanie za podmienok ustanovenych Skolskym zakonom

nahradu Skody, ktora mu vznikla pri vychove a vzdelavani alebo v priamej suvislosti
s nimi : toto ustanovenie sa nevztahuje na $kodu podla osobitného predpisu
prislusné podporné opatrenie potrebné na to, aby sa dieta mohlo plnohodnotne
zapajat do vychovy a vzdelavania a rozvijat svoje vedomosti, zru¢nosti a schopnosti

Diet’'a so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami ma pravo

>

na vychovu a vzdelavanie s vyuzitim Specifickych foriem a metod, ktoré zodpovedaju
jeho potrebam a na vytvorenie nevyhnutnych podmienok, ktoré tuto vychovu
a vzdelavanie umoznuiju,

pouzivat pri vychove a vzdelavani Specialne edukaéné publikacie, multimedialne
pomdcky a Specialne kompenzacné pomdcky; nepocujucim detom sa zabezpecuje



>

pravo na vzdelavanie v slovenskom posunkovom jazyku ako ich prirodzenej
komunikacnej forme; nevidiacim detom sa zabezpelCuje pravo na vychovu a
vzdelavanie s pouzitim Braillovho pisma; detom s narusenou komunikaénou
schopnostou sa zabezpeluje pravo na vychovu a vzdelavanie prostrednictvom
nahradnych spdsobov dorozumievania.

Specialnou vychovno-vzdeldvacou potrebou je poziadavka uréend diagnostikou v
zariadeniach poradenstva a prevencie na poskytnutie podporného opatrenia vo vychove a
vzdelavani dietatu podla § 2 Skolského zakona pismen j) az p) a dietatu, ktorého zdravotny
stav, socialne podmienky, jazykové schopnosti, nadanie, spravanie, kognitivne schopnosti,
motivacia, emocionalita, tvorivost alebo zru€nosti, vyZaduju poskytnutie podporného
opatrenia.

Diet'a je povinné:

>

>
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neobmedzovat svojim konanim prava ostatnych osdb zuéasthujucich sa vychovy a
vzdelavania,

konat tak, aby neohrozovalo svoje zdravie a bezpelnost, ako aj zdravie a
bezpec€nost dalSich oséb zucastiujucich sa na vychove a vzdelavani,

dodrziavat Skolsky poriadok Skoly a dalSie vnutorné predpisy Skoly,

chranit’ pred poskodenim majetok Skoly a majetok, ktory Skola vyuzZiva na vychovu a
vzdelavanie,

ctit’ si ludsku déstojnost’ svojich spoluZiakov a zamestnancov skoly,

reSpektovat pokyny zamestnancov 3koly, ktoré su v sulade so videobecne zavaznymi
pravnymi predpismi, vnutornymi predpismi $koly a dobrymi mravmi

pravidelne sa zuCastfovat na vychove a vzdelavani

chranit pred poskodenim ucebné pomécky, ktoré im boli bezplatne zapozi¢ané

b) Vykon prava a povinnosti zakonnych zastupcov

Zakonny zastupca dietata ma pravo:

Ziadat, aby sa v ramci vychovy a vzdelavania v Skole poskytovali detom informacie a
vedomosti vecne v sulade so su€asnym poznanim sveta a v sulade s principmi a
cielmi vychovy a vzdelavania,

oboznamit sa s vychovno — vzdelavacim programom Skoly a Skolskym poriadkom,
byt informovany o vychovno — vzdelavacich vysledkoch svojho dietata

na poskytnutie poradenskych sluzZieb vo vychove a vzdelavani svojho dietata
zu&astnovat sa vychovy a vzdelavania po predchadzajucom suhlase riaditela Skoly
vyjadrovat’ sa k vychovno — vzdelavaciemu programu Skoly prostrednictvom organov
Skolskej samospravy.

vybrat pre svoje dieta Skolu alebo Skolské zariadenie, ktoré poskytuje vychovu
a vzdelavanie podra Skolského zakona, zodpovedajuce schopnostiam, zdravotnému
stavu, zaujmom a zalubam dietata, jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnosti
a etnickej prisludnosti : pravo na slobodnu volbu Skoly alebo Skolského zariadenia
mozno uplathovat v sulade s moznostami vychovnovzdelavacej sustavy

Zakonny zastupca diet’at’a je povinny:

dodrziavat podmienky predprimarneho vzdelavania dietata urCené Skolskym
poriadkom

dbat na socialne a kulturne zazemie dietata a reSpektovat jeho Specialne vychovno —
vzdelavacie potreby,



informovat MS o zmene zdravotnych spdsobilosti jeho dietata, jeho zdravotnych
problémoch alebo inych zavaznych skutoénostiach, ktoré by mohli mat vplyv na
priebeh vychovy a vzdelavania

nahradit S$kodu, ktoru dieta umyselne zavinilo

vytvorit pre dieta podmienky a pripravu na vychovu a vzdelavanie v 8kole a na
plnenie Skolskych povinnosti

prihlasit dieta na plnenie povinného predprimarneho vzdelavania a dbat oto aby
dieta dochadzalo do materskej Skoly pravidelne a v€as, ak mu nezabezpedi inu formu
vzdelavania podla Skolského zakona : ddvody nepritomnosti dietata na vychove
a vzdelavani dolozi dokladmi v sulade so Skolskym poriadkom

oznamit' 8kole bez zbytocného odkladu pri€inu nepritomnosti, ak sa dieta nembze
zucastnit na vychove a vzdelavani

dodrziavat' €as prichodu do materskej 8koly — do 7.50 hod. a odchodu z materske;j
Skoly — do 16.50. hod.

s dietatom absolvovat diagnostické vySetrenie, ak sa S$pecialne vychovno
vzdelavacie potreby dietata prejavia po jeho prijati do materskej Skoly a je potrebné
zmenit formu vzdelavania dietata

reSpektovat, Ze zaradenie dietata do triedy je v kompetencii riaditelky Skoly

zakonny zastupca je povinny zdrzat sa znevaZujucich vyjadreni, statusov a
komentarov na socialnych sietach tykajucich sa pedagogickej €innosti materskej
Skoly a riadenia materskej Skoly

ak zakonny zastupca bude svojimi vyjadreniami, statusmi a komentarmi na socialnych
sietach znevazovat’ pedagogicku &innost materskej 3koly, riadenie materskej Skoly a
posdkodzovat tym dobré meno materskej Skoly na verejnosti, bude sa to povazovat za
porusovanie Skolského poriadku a bude to méct byt dévodom, po predchadzajucom
pisomnom upozorneni, pred€asného ukoncenia predprimarneho vzdelavania dietata
zakonny zastupca je povinny reSpektovat, Ze v ¢ase od odovzdania dietata sluzbu
konajucej ucitelfke az po prevzatie dietata zakonnym zastupcom (alebo nim
splnomocnenou osobou) sa komunikacia s dietatom uskutocriuje len prostrednictvom
prislusnej ucCitelky alebo riaditela

zakonny zastupca je povinny reSpektovat, Ze po€as pobytu v materskej kole dieta
nesmie pouzivat’ mobilné elektronické zariadenia, prostrednictvom ktorych dochadza
k prenosu udajov tretim osobam bez suhlasu osdb, o ktorych sa udaje prenasaju
(pedagogickych zamestnancov aj nepedagogickych zamestnancov materskej Skoly a
deti prijatych do materskej Skoly)

zakonny zastupca je povinny vSetky veci suvisiace s poskytovanim predprimarneho
vzdelavania jeho dietatu rieSit interne, v materskej Skole s ucitelkami, ktoré pracuju v
triede, v ktorej je zaradené jeho dieta a podfa potreby s riaditelom

v pripade, ak zakonny zastupca bez predchadzajucej dohody nevyzdvihne svoje
dieta z materskej Skoly do Casu ukonCenia prevadzky materskej Skoly, materska
Skola bude kontaktovat postupne vSetky osoby, ktoré maju poverenie na prevzatie
dietata; ak ani ziadna z poverenych oséb neprevezme dieta, bude materska Skola
kontaktovat prislusné okresné riaditefstvo policajného zboru, ktoré okrem vykonu
svojich opravneni disponuje aj kontaktom na prisluSny organ socialnopravnej ochrany
deti a socialnej kurately, ktory je dosiahnutefny aj mimo sluzobného c¢asu
zamestnancov,

sluzbukonajuca ucitelka nesmie odviest dieta k sebe domov, ani ho odovzdat’ inej
osobe ako je zakonny zastupca alebo nim pisomne splnomocnena osoba

v pripade, ak ma materska Skola podozrenie, ze zakonny zastupca opakovane
prebera dieta pod vplyvom alkoholu alebo inych omamnych latok , alebo ak sa
u dietata prejavia zmeny, nasvedcujuce zanedbavaniu riadnej starostlivosti, bude



materska Skola po predchadzajucom pisomnom upozorneni zakonného zastupcu,
v ramci vSeobecnej oznamovacej povinnosti vyplyvajucej z §7 ods.1 zakona
¢€.305/2005 Z.z. o socialnopravnej ochrane deti a o socialnej kuratele informovat

o tejto skutoénosti prislusny Urad prace , socialnych veci a rodiny, oddelenie
socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately

Povinnosti zakonného zastupcu v pripade epidemiologickej situacie
» Zakonny zastupca dietata zodpovedd za dodrZiavanie hygienicko-
epidemiologickych opatreni pri prichode dietata do materskej Skoly a pri odchode
dietata z materskej Skoly.
» Zakonny zastupca dietata dodrziava pokyny riaditelky materskej Skoly, ktoré
upravuju podmienky pocCas trvania epidemiologickej situacie a reSpektuje
opatrenia na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti.

c) Naplinanie rodiéovskych prév a povinnosti zo strany MS.

MS bude dbat’ na napifianie rodiéovskych prav a povinnosti, t. j.:

> poc&as konania o rozvode a uprave vykonu rodiGovskych prav a povinnosti bude MS
dbat’ o riadne naplifianie rodi¢ovskych prav a povinnosti az do rozhodnutia stdu tak,
ako to bolo do podania navrhu na rozvod manzelstva a upravu vykonu rodi€ovskych
prav a povinnosti k dietatu (napr., Ze kazdy rodi¢ méa pravo priviest dieta do MS aj ho
Z nej vyzdvihnut),

» zachovavat neutralitu, t. j. Ze pedagogicki zamestnanci budu zachovavat neutralitu vo
svojich postojoch a vyjadreniach tykajucich sa dietata, a Ze v pripade potreby
poskytnl nezaujaté, vecné a objektivne stanovisko len sudu, ak si ho od MS pisomne
vyziada a obsah tohto pisomného stanoviska neposkytnu Ziadnemu z dotknutych
zakonnych zastupcov,

> reSpektovat, v pripade naruSenych vztahov medzi zakonnymi zastupcami, len
rozhodnutie sudu alebo minimalne predbezné rozhodnutie sudu, ktorého zmyslom je
docCasna uprava pomerov zakonnych zastupcov vo vztahu k starostlivosti o dieta, t. j.
MS bude respektovat to, Ze vykonatelnost uznesenia o nariadeni predbezného
opatrenia nie je viazana na jeho pravoplatnost, pretoze toto uznesenie sa stava
pravoplatné jeho doruéenim a marnym uplynutim lehoty na podanie odvolania; MS
pritom reSpektuje skutonost, Ze aj napriek nariadeniu predbezného opatrenia
rodicovské prava a povinnosti zostavaju zachované

» v pripade zverenia dietata pravoplatnym rozhodnutim sudu len jednému zo
zakonnych zastupcov, ktory zastupuje dieta v beznych veciach, bude MS riesit
vSetky zalezitosti tykajuce sa dietata vyhradne s rodiCom, ktory ma dieta v beznych
veciach (napr. zabezpecenie kruzkovej €innosti atd.) zastupovat.

» vykon prav a povinnosti vyplyvajucich zo Skolského zakona musi byt v sulade s
dobrymi mravmi, nikto nesmie tieto prava a povinnosti zneuzivat na Skodu druhého
dietata, pretoze v sulade s § 145 ods. 1 Skolského zakona, sa prava ustanovené
Skolskym zakonom zarucuju rovnako vSetkym detom v sulade so zasadou rovnakého
zaobchadzania vo vzdelavani ustanovenom zakonom €. 365/2004 Z. z. o rovhakom
zaobchadzani v niektorych oblastiach a o ochrane pred diskriminaciou a o zmene a
doplneni niektorych zakonov (antidiskriminaény zékon) v zneni neskorsich predpisov.

» priestory materskej Skoly nie su miestom, kde zakonny zastupca, ktorému dieta
nebolo zverené do osobnej starostlivosti, méze kedykolvek navstevovat maloleté
dieta mimo sudom presne uréeného dna a ¢asu obsiahnutého vo vyroku rozhodnutia



>

alebo sudom schvalenej rodiCovskej dohode, ak Skola uvedenymi dokumentmi
disponuje,

priestory materskej Skoly mézu byt miestom styku s maloletym, avSak len v pripade,
ak sa postupuje podla sudneho rozhodnutia, v ktorom uUpravu styku urci sud resp.
podla sudom schvalenej rodiCovskej dohody.

d) Pravidla vzajomnych vztahov s pedagogickymi zamestnancami
a d'als§imi zamestnancami materskej skoly:

vytvarat’ adekvatne pracovné podmienky, tvorivu atmosféru na udrziavanie dobrych

medziludskych vztahov v ramci kolektivu 3koly,

>
>
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poskytovat odborné konzultacie o vychove dietata, ktoré matersku Skolu navstevuje
pri konzultaciach jednat taktne, na profesionalnej urovni v ramci vSeobecnych zasad
spolo¢enského vystupovania a komunikacie. Konzultacie prebiehaju po ukonéeni
rodiCovskych zdruzZeni, pripadne vo vopred dohodnutom Case medzi ucitefkou a
rodi€mi. Konzultacie sa zaznamenavaju pisomne do zoSita.,

uplatiiovat iniciativu, vzajomnu pomoc a ochotu v spolupraci s ostatnymi
zamestnancami (nezamienat’ si s prenesenim svojich povinnosti na druhych) v ramci
pracovnych vztahov,

prejavit otvorenost, konStruktivnost pri rieSeni konfliktnych, spornych situacii (s
rodi¢mi, s kolegyfiami) snazit’ sa o taktné rieSenie, nie pred detmi,

reSpektovat  pravidla, nariadenia, prikazy zamestnavatela a priameho
veduceho/riaditelky materskej Skoly/ ,

v sulade so vSeobecnymi pravidlami, zdkonmi a vyhlaskami platnymi v prisludnom
roku vyuzivat’ pravo na ziskanie informacii o novych pravnych normach, nariadeniach
suvisiacich s ich pracovnou naplfou,

dodrziavat pracovnu disciplinu, reSpektovat’ kolegyne — nerusit pri praci,

dodrziavat organiza¢né pokyny Skolského poriadku materskej Skoly,

dodrziavat’ mi¢anlivost’ o skutoCnostiach, ktoré sa zamestnanec dozvedel pri vykone
prace a ktoré v zaujme zamestnavatela nie je mozné oznamovat inym osobam po
skonceni pracovného pomeru,

zvySovat si odborné vedomosti, osvojovat’ si nové metddy a formy prace

viest priame rozhovory, tvorivo uplatfiovat’ skusenosti v praktickej €innosti,

niest' zodpovednost za nesplnenie prikazov a uloh,

uplatiovat toleranciu, reSpektovanie a uctu voci vSetkym osobam v materskej Skole,
asertivnym spravanim predchadzat moznému vzniku stresovych, konfliktnych situ&cii.

Cl.4
Prevadzka a vnutorny rezim materskej skoly

Materska Skola je v prevadzke v pracovnych drioch od 6,00 hod. do 17,00hod. s

celodennou vychovou a vzdelavanim.

Cas prevadzky uréuje riaditel $koly a je schvaleny zriadovatelom $koly.

Riaditel'ka Skoly : Jana Horizralova
Konzultacné hodiny : pondelok, streda 13.00.hod — 14.00.hod a podfa dohody



Hospodarka Skoly : Kalinajova Gabriela

Veduca skolskej jedalne: Anna Obrusnikova
Konzultacné hodiny : denne od 14,00 hod do 15,00 hod.
Zastupkyna skoly : Kovacova Denisa
» hospodarsko-administrativne prace v materskej Skole zabezpecuje hospodarka skoly,

>

ktora ma v materskej $kole 50 % Gvazok (50 % Uvazok v inej MS),

upratovanie, zabezpec€enie Cistoty, hygieny a bezpelnosti podmienok v materskej
Skole sa staraju: tri upratovacky na 100 % uvazok a jedna upratovacka na 50 %
uvazok.

Skolska jedalen: veduca Skolskej jedalne: 100 % uvazok ,kuchyha: 3 kucharky na 100
% uvazok

Do triedy materskej Skoly zarad'uje riaditel’ka $koly po predchadzajucom prerokovani
pedagogickou radou deti rovnakého veku alebo rozdielneho veku.
Riaditefka pri zaradovani deti do jednotlivych tried prihliada na :

» kapacitu materskej Skoly
» celkovy pocet tried v materskej Skole
» vekové zloZenie prijatych deti

a) Prijimanie deti na predprimarne vzdelavanie

na predprimarne vzdelavanie sa prijima dieta od troch rokov veku,

vynimocne mozno prijat dieta od dovfSenia dvoch rokov veku,

na predprimarne vzdelavanie sa prednostne prijimaju deti, pre ktoré je plnenie
predprimarneho vzdelavania povinné a nasledne deti, ktoré maju pravo na prijatie na
predprimarne vzdelavanie,

pravo na prijatie na predprimarne vzdelavanie ma na Skolsky rok 2024/2025 dieta,
ktoré dovfsi Styri roky veku do 31. augusta 2024, pravo na prijatie na predprimarne
vzdelavanie na Skolsky rok 2024/2025 sa uplatiuje podanim ziadosti o prijatie dietata
na predprimarne vzdelavanie v ¢ase od 1. maja 2024 do 31. maja 2024,

termin, miesto a spdsob podavania Ziadosti o prijatie dietata na predprimarne
vzdelavanie pre nasledujuci Skolsky rok zverejni riaditelka materskej Skoly po dohode
so zriadovatelom na budove materskej Skoly alebo na inom verejne dostupnom
mieste, vratane webového sidla materskej Skoly,

riaditeflka materskej Skoly spolu s miestom, terminom a sp6sobom podavania Ziadosti
zverejni aj podmienky prijimania deti do materskej skoly,

dieta sa na predprimarne vzdelavanie prijima na zaklade ziadosti zakonného
zastupcu alebo zastupcu zariadenia, ktoru podava riaditelovi materskej Skoly spolu
s potvrdenim o zdravotnej spbsobilosti od vSeobecného lekara pre deti a dorast;
potvrdenie o zdravotnej sposobilosti dietata obsahuje aj udaj o povinnom ockovani
dietata,

ak ide o dieta so zdravotnym znevyhodnenim, k Ziadosti o prijatie dietata na
predprimarne vzdelavanie sa priklada aj vyjadrenie prislusného zariadenia
poradenstva a prevencie a odporucenie vdeobecného lekara pre deti a dorast,

ak ide o dieta s nadanim, k zZiadosti o prijatie dietata na predprimarne vzdelavanie sa
priklada aj vyjadrenie prisluSného zariadenia poradenstva a prevencie,

dieta mozno podla kapacitnych moznosti materskej Skoly prijat na predprimarne
vzdelavanie aj v priebehu Skolského roka,



» dieta od dovfSenia dvoch rokov veku mozno prijat na predprimarne vzdelavanie, ak
su v materskej Skole vytvorené vhodné kapacitné, personalne, materialne a iné
podmienky,

» dieta mdze pinit povinné predprimarne vzdelavanie aj formou individualneho
vzdelavania.

Ak bude v Case prijimania deti do materskej Skoly mimoriadna situacia, nidzovy stav alebo
vynimo¢ny stav vyhlaseny v suvislosti s ochorenim, a ak to technické podmienky umoznuju,
bude komunikacia prebiehat’ elektronickou formou, pripadne inym spésobom s dérazom na
dodrziavanie nariadenych opatreni Uradu verejného zdravia Slovenskej republiky resp.
prislusného regionalneho uradu verejného zdravotnictva.

b) Prijatie dietata do materskej Skoly prestupom

V priebehu predprimarneho vzdelavania mdze dieta na zaklade pisomnej ziadosti

zakonneého zastupcu alebo zastupcu zariadenia prestupit’ do inej materskej Skoly. O prestupe
dietata rozhoduje rozhodnutim o prijati dietata prestupom riaditel materskej Skoly, do ktorej
poziadal o prijatie dietata prestupom zakonny zastupca alebo zastupca zariadenia.
Rozhodnutie o prijati dietata prestupom nie je rozhodnutim o prijati dietata.
Ak riaditel materskej Skoly prijme dieta prestupom, je povinny bez zbytoéného odkladu
zaslat’ képiu rozhodnutia o prijati dietata prestupom riaditelovi materskej Skoly, z ktorej dieta
prestupuje. Riaditel materskej 8koly, z ktorej dieta prestupuje, je povinny do 15 dni od
dorucCenia kopie rozhodnutia zaslat' riaditelovi materskej Skoly, do ktorej bolo dieta prijaté
prestupom, képiu osobného spisu dietata a tuto zmenu nahlasit do Centralneho registra
deti, Zziakov a posluchacov (dalej len ,centralny register®).

c) Adaptacny pobyt a diagnosticky pobyt
Adaptaény pobyt

Ak ma dieta urCeny adaptacny pobyt, zakonny zastupca ho privadza do materskej Skoly
na Cas dohodnuty s riaditefom. Ak je adaptacia dietata Uspes$na, mbze dieta po dohode
zakonného zastupcu s riaditelom pravidelne navstevovat matersku 3Skolu v dohodnutom
Case. Ak adaptacia dietata, pre ktoré predprimarne vzdelavanie nie je povinné, nie je
uspesna, riaditef mbéze rozhodnut o preruseni dochadzky dietata do materskej Skoly na
vymedzeny cas.

Aj po€as adaptacného pobytu méze dieta navstevovat matersku Skolu celodenne, a to za
predpokladu:

» Ze tomu predchadzala bud postupna adaptacia alebo

» dieta si rychlo ,zvyklo* na matersku $kolu.

Predpokladom udspeSného zvladnutia adaptacného pobytu je spolupraca zakonnych
zastupcov s pedagogickymi zamestnancami materskej Skoly. Po uspeSnom ukonceni
adaptacného pobytu zaCne dieta navstevovat matersku Skolu pravidelne v dohodnutom
Case. V pripade znizenej adaptacnej schopnosti dietata moze riaditeflka materskej Skoly
podla § 5 ods. 14 pism. c) zakona €. 596/2003 Z. z., po predchadzajucom pisomnom
upozorneni na tuto moznost, rozhodnut o preruSeni dochadzky dietata do materskej Skoly,
ale len ak nepéjde o dieta, pre ktoré je predprimarne vzdelavanie povinné.



Ak dieta nema uréeny adaptacny proces vobec, je riadne prijaté na celodennu vychovu
a vzdelavanie, ale ukaze sa, ze nie je schopné zvladnut prechod z domu do materskej Skoly,
vtedy méze riaditelka dodato¢ne dohodnut so zakonnymi zastupcami na urcity ¢as (niekolko
dni, tyzden, dva tyZzdne atd.) proces adaptacie s konkrétnymi podmienkami bez vydavania
dalSieho rozhodnutia, len so zaznamenanim skutoCnosti v osobnom spise dietata. Ak je
proces adaptacie uspesny a ,rychlejsi“ ako sa predpokladalo, mbéze byt ukonCeny aj skor
a dieta méze chodit do materskej Skoly na celodennu vychovu a vzdelavanie

Diagnosticky pobyt

Ak ma dieta urCeny diagnosticky pobyt, poCas jeho ftrvania sa v zariadeni
poradenstva a prevencie vykonava diagnostikovanie Specidlnych vychovno-vzdelavacich
potrieb dietata na ucel rozhodnutia o dalSej forme jeho vzdelavania.

Diagnosticky pobyt sa vztahuje na deti, ktoré maju zariadenim poradenstva a prevencie
diagnostikované Specialne vychovno-vzdelavacie potreby.

Diagnosticky pobyt dietata v materskej Skole podla § 59 ods. 8 Skolského zakona nesmie
byt dIhsi ako tri mesiace. Ak materska $kola pri prijimani vie, Ze prijima dieta so SVVP,
riaditelka materskej Skoly prijima dieta len na diagnosticky pobyt podla § 5 ods. 14 pism. b)
zakona €. 596/2003 Z. z.

Ak obdobie troch mesiacov diagnostického pobytu nebude postaujuce na ukonéenie
diagnostiky dietata, riaditeflka na zaklade novej ziadosti, ku ktorej zakonni zastupcovia
predlozia vSetky vyjadrenia pozadované podla § 59 ods. 5 Skolského zakona, bud opat
prijme dieta len na diagnosticky pobyt podfa § 5 ods. 14 pism. b) zakona €. 596/2003 Z. z.,
alebo dieta prijme podla § 5 ods. 14 pism. a) zakona €. 596/2003 Z. z. a v tomto rozhodnuti
zaroven urCi diagnosticky pobyt podla § 59 ods. 8 Skolského zakona.
Ciefom diagnostického pobytu je, aby sa zistilo, & sa u konkrétneho dietata bude méct
vychova a vzdelavanie uskutoChovat ako vychova a vzdelavanie zacleneného dietata v
beznej triede, alebo ako vychova a vzdelavanie v Specialnej triede, resp. v 3pecialngj
materskej Skole.

d) Povinné predprimarne vzdelavanie

> Pre dieta, ktoré dosiahlo pat' rokov veku do 31. augusta, ktory predchadza zaciatku
Skolského roka, od ktorého bude dieta plnit’ povinnu Skolsku dochadzku v zakladnej
Skole, je predprimarne vzdelavanie povinné.

» Povinné predprimarne vzdelavanie v materskej Skole trva jeden Skolsky rok, okrem
pripadov, kedy dieta nedosiahne Skolsku spbsobilost a pokraCuje v povinnom
predprimarnom vzdelavani eSte nasledujuci Skolsky rok.

» Ak dieta po dovideni Siesteho roka veku nedosiahlo Skolsku spdsobilost, riaditel
materskej Skoly rozhodne o pokradovani plnenia povinného predprimarneho
vzdelavania v materskej Skole na zaklade:

e pisomného suhlasu prislu§ného zariadenia poradenstva a prevencie,
e pisomného suhlasu vSeobecného lekara pre deti a dorast
e a s informovanym suhlasom zakonného zastupcu alebo zastupcu zariadenia.

» Ak dieta ani po pokracovani plnenia povinného predprimarneho vzdelavania v
materskej 8kole nedosiahlo Skolsku spbsobilost, zacne najneskér 1. septembra, ktory
nasleduje po dni, v ktorom dieta doviSilo siedmy rok veku, plnit povinna Skolsku
dochadzku v zakladnej Skole.



» Dietatu so zdravotnym znevyhodnenim, ktoré je oslobodené od povinnosti dochadzat
do materskej Skoly ajeho zdravotny stav mu neumozhuje vzdelavat sa, sa na
zaklade pisomného suhlasu vSeobecného lekara pre deti a dorast a pisomného
suhlasu zariadenia poradenstva a prevencie neposkytuje vzdelavanie v materskej
Skole do pominutia dévodov, pre ktoré doslo k oslobodeniu od povinnosti dochadzat
do materskej Skoly.

» Povinné predprimarne vzdelavanie pini dieta v spadovej materskej Skole v obci, v
ktorej ma trvaly pobyt, ak zakonny zastupca pre dieta nevyberie inu matersku Skolu,
do ktorej ho riaditel tejto materskej Skoly prijme, ak je dostatok kapacit (§ 59a, ods.
1,2 Skolského zakona).

Len v spadovej materskej Skole ma takéto dieta garantované prijatie, ak sa pre fiu
zakonny zastupca rozhodne.

Riaditel spadovej materskej Skoly na povinné predprimarne vzdelavanie zo zakona
prednostne prijima deti s trvalym pobytom v danej obci, v ktorej ma konkrétna
materska Skola sidlo a deti umiestnené v zariadeni na zaklade rozhodnutia sudu

Dieta, ktoré navstevuje matersku Skolu pred dovisenim veku, od ktorého je pre
neho predprimarne vzdelavanie povinné, sa plynulo stane dietatom plniacim povinné
predprimarne vzdelavanie bez toho, aby jeho zakonny zastupca o to opakovane Ziadal
riaditela danegj materske;j Skoly - teda bez novej Ziadosti.
Predprimarne vzdelanie ziska dieta absolvovanim posledného roka vzdelavacieho programu
odboru vzdelavania v materskej Skole. Dokladom o ziskanom stupni vzdelania je osvedcCenie
o ziskani predprimarneho vzdelania. Tento doklad vyda riaditelka materskej Skoly len
dietatu, ktoré absolvovalo posledny rok vzdelavacieho programu odboru vzdelavania v
materskej Skole.

e) Zanedbavanie riadneho plnenia povinného predprimarneho vzdelavania
Nesplnenie povinnosti zakonného zastupcu prihlasit dieta na plnenie povinného
predprimarneho vzdelavania a tiez neospravedinené vynechavanie predprimarneho
vzdelavania sa s uc€innostou od 1. septembra 2021, podfa § 5 ods. 16 zakona &. 596/2003 Z.
z. povaZzuje zanedbanie o riadne plnenie povinného predprimarneho vzdelavania, ktoré méze
vyustit do uplatnenia institutu ,osobitného prijemcu rodinnych pridavkov® podfa zakona C.
600/2003 Z. z. o pridavku na dieta a o zmene a doplneni zakona ¢. 461/2003 Z. z. o
socialnom poisteni v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon €. 600/2003 Z. z.%).
Ak zakonny zastupca nebude dbat o riadne plnenie povinného predprimarneho
vzdelavania, riaditel materskej Skoly ma podfa § 5 ods. 15 zakona &. 596/2003 Z. z.
povinnost oznamit obci (v ktorej ma dieta trvaly pobyt) a Uradu prace, socialnych veci a
rodiny podla miesta trvalého pobytu alebo prechodného pobytu opravnenej osoby
(zédkonného zastupcu dietata) konkrétne pripady, ked zakonny zastupca dietata nedba o
riadne plnenie povinného predprimarneho vzdelavania.

Zanedbavanie riadneho plnenia povinného predprimarneho vzdelavania vecne prislusny
urad prace socialnych veci a rodiny bude nasledne posudzovat podla § 12a ods. 1 pism. a)
zakona €. 600/2003 Z. z. uplatnenim institutu osobitného prijemcu. Vecne prislusny urad
prace socialnych veci a rodiny rozhodne o uvolneni osobitného prijemcu pridavku na dieta a
priplatku k pridavku na dieta ak opravnena osoba (t. j. zakonny zastupca dietata) dba o
riadne plnenie povinného predprimarneho vzdelavania nezaopatreného dietata, najskor vak
po uplynuti troch po sebe nasledujucich kalendarnych mesiacov od urCenia osobitného
prijemcu.



f) Formy osobitného spésobu plnenia povinného predprimarneho
vzdelavania

» individualne vzdelavanie dietata, pre ktoré je predprimarne vzdelavanie povinné sa
uskutoCniuje bez pravidelnej u€asti na vzdelavani v Skole,

» vzdelavanie v Skolach mimo uzemia Slovenskej republiky,

vzdelavanie v 8kolach zriadenych inym Statom na uzemi SR,

» vzdelavanie v Skolach, v ktorych sa uskutoChuje vychova a vzdelavanie podla

medzinarodnych programov,

individualne vzdelavanie v zahranidi,

podla individualneho uéebného planu,

» vzdelavanie v Eurdpskych Skolach (§ 23 Skolského zakona).

Y
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g) Individualne vzdelavanie

O povolenie individualneho vzdelavania dietata méze zakonny zastupca dietata alebo

zastupca zariadenia pisomne poziadat riaditelku materskej Skoly, do ktorej bolo dieta prijaté
na povinné predprimarne vzdelavanie (dalej len ,kmefiova materska Skola“).
Podla § 28b ods. 2 Skolského zakona, o povoleni individualneho vzdelavania rozhodne
riaditelka kmeriovej materskej Skoly v ramci rozhodovania o oslobodeni dietata od povinnosti
dochéadzat do Skoly. Individualne vzdelavanie sa povoluje dietatu, pre ktoré je predprimarne
vzdelavanie povinné a:

» jeho zdravotny stav mu neumoziuje ucast na povinnom predprimarnom vzdelavani
v kmefiovej materskej Skole, alebo

» jeho zdkonny zastupca, alebo zastupca zariadenia o to poziada.

DalSie potrebné nalezZitosti uréuje § 28b ods. 3 — 10 $kolského zakona.

Predprimarne vzdelavanie dietata, ktorému bolo povolené individualne vzdelavanie podla §
28b ods. 2 pism. a) Skolského zakona, teda ,zo zdravotnych dévodov®, bude zabezpecfovat
kmenova materska Skola v rozsahu najmenej dve hodiny tyZdenne.

Ucitel, ktory bude zabezpec€ovat' individualne vzdelavanie dietata

podla § 28b ods. 2 pism. a) Skolského zakona, na konci polroka prisludného Skolského roka
predlozi riaditefovi kmenovej Skoly pisomnu spravu o individualnom (predprimarnom)
vzdelavani daného dietata.

Ak péjde o dieta podfa § 28b ods. 2 pism. b) Skolského zakona, ziadost zakonného zastupcu
o povolenie individualneho vzdelavania musi obsahovat’

» meno, priezvisko, datum narodenia, rodné Cislo a miesto trvalého pobytu dietata,

» obdobie, na ktoré sa ma individualne vzdelavanie povolit,

» dovody na povolenie individualneho vzdelavania,

» meno a priezvisko fyzickej osoby, ktora bude uskuto€novat individualne vzdelavanie
dietata, ktorému ma byt povolené individualne vzdelavanie, a doklady o splneni
kvalifikacnych predpokladov podla odseku 4 § 28b Skolského zékona,
dalSie skutoCnosti, ktoré maju vplyv na individualne vzdelavanie dietata.

Vydavky spojené s individualnym vzdelavanim dietata podfla § 28b ods. 2 pism. b)
Skolského zakona znasa zakonny zastupca.
Predprimarne vzdelavanie tohto dietata zabezpecuje zakonny zastupca dietata
prostrednictvom osoby, ktora ma ukon¢ené najmenej Uplné stredné vSeobecné vzdelanie
alebo uplné stredné odborné vzdelanie.



Kmenova materska Skola, podla § 28b ods. 6 Skolského zakona, v spolupraci so zakonnym
zastupcom alebo zastupcom zariadenia uréi obsah individualneho vzdelavania dietata podla
odseku 2 pism. b) najneskdér do 31. augusta. Zakonny zastupca dietata alebo zastupca
zariadenia je povinny v ¢ase a rozsahu uréenom kmenovou materskou Skolou zabezpedit
ucast dietata podla odseku 2 pism. b) na povinnom predprimarnom vzdelavani v kmenovej
materskej 8kole v priebehu mesiaca marec; kmernova materska Skola v tomto ¢ase posudi, Ci
sa pri individualnom vzdelavani pIni obsah individualneho vzdelavania.
Pri posudzovani plnenia obsahu individualneho vzdelavania budu materské skoly vychadzat
z obsahu individualneho vzdelavania, ktory danému dietatu urcili. Mézu pritom vyuzit
dostupné pracovné listy, pracovné zoSity alebo iné dostupné metodické materialy, ako aj
publikacie:

» Povinné predprimarne vzdelavanie: Sprievodca cielmi a obsahom (dostupna na:

19766.pdf(minedu.sk)
» Dieta hovoriace inym jazykom: Moznosti kompenzacnej podpory v predSkolskom
vzdelavani (dostupna na: 19767.pdf (minedu.sk).

Posudenie plnenia obsahu individualneho vzdelavania dietata mozZno vykonat aj
elektronicky.
Riaditefka vyradi dieta z evidencie deti plniacich povinné predprimarne vzdelavanie na
zaklade Cestného vyhlasenia o zruSeni trvalého pobytu dietata v Slovenskej republike
predlozeného jeho zakonnym zastupcom.
Povolenie individualneho vzdelavania dietata méze riaditel kmenovej materskej Skoly zrusit
na zaklade dévodov uvedenych v § 28bods 8) Skolského zakona.
Po ukoncéeni individualneho vzdelavania podfa § 28bods 8) 3kolského zakona dieta
nemozno opatovne individualne vzdelavat podla § 28b ods. 2 pism. b).
Riaditel kmeriovej materskej Skoly rozhodne o zruSeni povolenia individualneho vzdelavania
do 30 dni od zagatia konania a zaroven zaradi dieta do prislusnej triedy kmeriovej materskej
Skoly.
Odvolanie proti rozhodnutiu o zruSeni povolenia individualneho vzdelavania nema odkladny
ucinok, teda je vykonatelné aj v pripade podania opravného prostriedku.
Na vSetky materské Skoly, bez rozdielu zriadovatela, sa v tejto veci vztahuje 30-driova
lehota na vydanie rozhodnutia o zruSeni povolenia individualneho vzdelavania od zacatia
konania.
Ak bude mat dieta zruSené individualne vzdelavanie z niektorého z dévodov podla § 28 ods.
8 Skolského zakona, bude bezodkladne, nasledujuci deri po dni, v ktorom bolo toto
rozhodnutie vydané zaradené do prislusSnej triedy kmerovej materskej Skoly a zacne plinit
povinné predprimarne vzdelavanie v kmenovej materskej Skole formou pravidelného
denného dochadzania v pracovnych drioch v rozsahu najmenej Styri hodiny denne podla §
59a ods. 5 sSkolského zakona.

h) Oslobodenie dietata od povinnosti dochadzat’ do materskej Skoly zo
zdravotnych dévodov, ak ide o povinné predprimarne vzdelavanie

Zakonny zastupca, ak pdjde o dieta, ktoré sice dosiahne pat rokov veku do 31. augusta
ktory predchadza zaciatku Skolského roka, od ktorého bude dieta pinit povinnu Skolsku
dochadzku v zakladnej Skole, avSak ma nepriaznivy zdravotny stav, ktory mu neumozni
vzdelavat sa az do pominutia dévodov, mbze poziadat riaditela spadovej materskej Skoly
podla § 59a ods. 15kolského zakona o oslobodenie od povinnosti dochadzat do materskej
Skoly a k ziadosti



podla § 28a ods. 6 Skolského zakona prilozi:

» pisomny suhlas vSeobecného lekara pre deti a dorast a

» pisomny suhlas zariadenia poradenstva a prevencie.
Nasledne, po predloZeni Ziadosti spolu s poZadovanymi pisomnymi suhlasmi podla § 28a
ods. 6 Skolského zakona riaditel materskej Skoly rozhodne podla § 5 ods. 14 pism. d)
zakona €. 596/2003 Z. z. o oslobodeni dietata od povinnosti dochadzat do materskej
Skoly zo zdravotnych dévodov, ak ide o povinné predprimarne vzdelavanie.

i) Dieta pokracujuce v plneni povinného predprimarneho vzdeldavania

Ak dieta po doviSeni Siesteho roka veku nedosiahne skolsku spdsobilost, riaditelka
materskej Skoly podla § 5 ods. 14 pism. f) zakona €. 596/2003 Z. z. rozhodne o pokraovani
plnenia povinného predprimarneho vzdelavania v materskej Skole.

Institut ,pokracovanie plnenia povinného predprimarneho vzdelavania“ sa uplatni vo vztahu
k detom, u ktorych sa na zaklade zaverov odborného vysetrenia preukaze, Ze pokra¢ovanie
v predprimarnom vzdelavani bude na prospech ich osobnostného rozvoja a rozvoja ich
klacovych kompetencii, nevyhnutnych na zvladnutie plnenia povinnej Skolskej dochadzky
v zakladnej skole.
Pri rozhodovani o pokra¢ovani povinného predprimarneho vzdelavania nema riaditel
materskej Skoly kompetenciu rozhodnut sam. Podkladom pre rozhodnutie riaditefa materskej
Skoly vo veci pokracovania plnenia povinného predprimarneho vzdelavania je podla § 28a
ods. 3 Skolského zakona vzdy predlozenie:

» pisomného suhlasu prislusného zariadenia poradenstva a prevencie,

» pisomného suhlasu vSeobecného lekara pre deti a dorast

» informovaného suhlasu zakonného zastupcu alebo zastupcu zariadenia.
Po predlozeni uvedenych suhlasov nasledne riaditelka materskej Skoly podla § 5 ods. 14
pism. f) zakona €. 596/2003 Z. z. vyda rozhodnutie o pokra¢ovani povinného
predprimarneho vzdelavania.
Ak dieta ani po pokraCovani plnenia povinného predprimarneho vzdelavania v materskej
Skole nedosiahne Skolsku spbsobilost, zaéne najneskdr 1. septembra, ktory nasleduje po
dni, v ktorom dieta dovfSilo siedmy rok veku, plnit povinnu Skolsku dochadzku v zakladnej
Skole.
V zmysle § 60 Skolského zakona na zakladné vzdelavanie mozno vynimocéne prijat
dieta, ktoré nedovrsilo Siesty rok veku, po vyjadreni prislusného zariadenia
poradenstva a prevencie a vSeobecného lekara pre deti a dorast.

j) MozZnost distanénej formy vychovy a vzdelavania

Vychova a vzdelavanie, poldenna aj celodenna, sa v materskych Skolach uskutoCnuje
dennou formou.
Denna forma vychovy a vzdelavania sa mbze uskuto€niovat' aj ako diStanéna:

» v celom rozsahu vzdelavania zabezpelovaného materskou Skolou pre deti, ak sa
vyhlasi vynimocny stav, nudzovy stav alebo mimoriadna situacia,

» v rozsahu podfa rozhodnutia riaditela Skoly, ministra Skolstva alebo inej opravnene;j
osoby v ¢ase mimoriadnej situacie, nudzového stavu alebo vynimoc&ného stavu pre
vSetkych Ziakov,



» deti, ktoré su uCastnikmi vychovy a vzdelavania), nemOzu plnit povinné
predprimarne vzdelavanie formou pravidelného denného dochadzania, najdlhSie
pocas troch po sebe iducich mesiacov,

» v rozsahu nevyhnutne potrebnom, najviac vSak jeden mesiac, z dévodov podla §
150a ods. 2 Skolského zakona.

k) Prerusenie dochadzky dietata do materskej skoly

Rozhodnutie o preruseni dochadzky dietata do materskej Skoly mdéze vydat riaditelka
materskej Skoly podfa § 5 ods. 14 pism. c) zakona &. 596/2003 Z. z. od 1. januara 2020:
-bez predchadzajiucej ziadosti zakonného zastupcu, ak na to budu existovat dovody, aj
v Case pred uplynutim adaptacného pobytu alebo diagnostického pobytu dietata alebo na
zaklade ziadosti zakonného zastupcu, ak pdjde o zdravotné dbvody, znizenu adaptacnu
schopnost, rodinné dévody alebo iné dévody zo strany zakonného zastupcu.

Ak nastanu dbvody, pre ktoré z rozhodnutia riaditelky materskej Skoly bude potrebné na
urcité obdobie prerusit dochadzku dietata do materskej Skoly, tak riaditefka materskej skoly,
po predchadzajucom pisomnom upozorneni zakonného zastupcu na tuto moznost, vyda
rozhodnutie o preruSeni dochadzky daného dietata v termine od — do (uvedie konkrétne
datumy).

Vydanim rozhodnutia o prerudeni dochadzky dietata do materskej Skoly sa vytvara
priestor na eliminovanie dovodov, ktoré viedli k preruSeniu dochadzky, na absolvovanie
indikovanych odbornych vysSetreni, na ukoncenie 3pecidlnopedagogickej diagnostiky atd.
V pripade zvySeného zaujmu zakonnych zastupcov o prijatie deti do materskej Skoly mdze
riaditelka materskej Skoly na miesto dietata, ktoré ma prerusenu dochadzku do materske;j
Skoly, prijat iné dieta.

Zakonny zastupca dietata, ktory poziadal o prerusenie dochadzky, ma v dostatoCnhom
Casovom predstihu pred uplynutim terminu, dokedy ma jeho dieta preruSenu dochadzku,
najneskér dva tyzdne pred uplynutim €asu pisomne oznamit' riaditelke materskej skoly, i
jeho dieta bude po uplynuti tohto ¢asu pokraovat v predprimarnom vzdelavani v materskej
Skole.

Zakonny zastupca dietata, ktoré bolo do materskej Skoly prijaté na ¢as pocas prerusenia
dochadzky iného dietata, v pripade, ak ma zékonny zastupca nadalej zaujem o to, aby jeho
dieta navstevovalo matersku Skolu, ma v dostato€nom €asovom predstihu, najneskér dva
tyzdne pred uplynutim Casu, ktory ma uvedeny v rozhodnuti o prijati poCas prerusenia
dochadzky iného dietata do materskej Skoly, podat novu Ziadost o prijatie dietata do
materskej Skoly a spolu s nou predlozit aj potvrdenie o zdravotnej spdsobilosti od
vSeobecného lekara pre deti a dorast, obsahujuce aj udaj o povinnom ockovani.

|) Zanechanie vzdelavania

V priebehu predprimarneho vzdelavania sa umoznuje zanechanie vzdelavania, ak nejde
0 povinné predprimarne vzdelavanie.

Ak ma zakonny zastupca dietata, pre ktoré predprimarne vzdelavanie nie je povinné,
alebo zastupca zariadenia zaujem o zanechanie vzdelavania dietata v materskej Skole,
oznami to pisomne riaditelovi materskej Skoly. Tuto zmenu riaditel materskej Skoly nahlasi
do centralneho registra a zaznamena ju do osobného spisu dietata.

Dieta prestava byt dietatom materskej Skoly podla uvedeného vy$Sie drhiom, ktory
nasleduje po dni, ked riaditelovi materskej Skoly bolo doru¢ené oznamenie o zanechani



vzdelavania, alebo dinom uvedenym v oznameni o zanechani vzdelavania, najskor vSak
driom, ktory nasleduje po dni, ked bolo dorucené.

Ak zakonny zastupca alebo zastupca zariadenia neoznami riaditelovi materskej Skoly
zanechanie vzdelavania a dieta sa neospravedinene nezucasthiuje na vychovno-
vzdeldvacom procese, uplynutim 30. dha od jeho poslednej ucCasti na vychovno-
vzdelavacom procese, prestava byt dietatom prislusnej materskej Skoly.

m) Pred¢asné skoncenie predprimarneho vzdelavania

Riaditel materskej Skoly mdze rozhodnut o pred€asnom skonceni predprimarneho

vzdelavania, ak nejde o povinné predprimarne vzdelavanie v pripade Ze :

» dieta sustavne alebo zavaznym spésobom poruSuje Skolsky poriadok,

» zakonny zastupca dietata alebo zastupca zariadenia nedodrZiava podmienky
predprimarneho vzdelavania dietata uréené Skolskym poriadkom,

» zakonny zastupca dietata alebo zastupca zariadenia neinformuje matersku Skolu o
zmene zdravotnej spésobilosti dietata, jeho zdravotnych problémoch alebo inych
zavaznych skuto¢nostiach, ktoré maju vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania,

» zakonny zastupca dietata alebo zastupca zariadenia bezdbévodne odmietne s
dietatom absolvovat diagnostické vySetrenie, ak sa Specialne vychovno-vzdelavacie
potreby dietata prejavia po jeho prijati do materskej Skoly a je potrebné zmenit formu
vzdelavania dietata, alebo

» predCasné skonCenie predprimarneho vzdelavania odporuci zariadenie poradenstva
a prevencie, vSeobecny lekar pre deti a dorast alebo lekar so Specializaciou v inom
Specializacnom odbore ako vSeobecné lekarstvo alebo zubny lekar.

n) Podporné opatrenia

V sulade s inkluzivnym vzdelavanim v materskej Skole méze materska Skola poskytovat
podla § 145a Skolského zakona podporné opatrenie potrebné na to, aby sa dieta mohlo
plnohodnotne zapdjat do vychovy a vzdelavania arozvijat svoje vedomosti, zrucnosti
a schopnosti.

Ministerstvo Skolstva vedie a zverejfiuje na nim urCenom webovom sidle Katalég podpornych
opatreni.
O vyjadrenie na ucCel poskytnutia podporného opatrenia méze riaditelku materskej Skoly
poziadat’
» zdkonny zastupca dietata,
» zastupca zariadenia,
» pedagogicky zamestnanec alebo

» odborny zamestnanec.

Dalsie podrobnosti st uvedené v § 145a, 145b $kolského zakona.

0) Vychova a vzdelavanie deti so zdravotnym znevyhodnenim

» deti so zdravotnym znevyhodnenim sa zaraduju do tried spolu s ostatnymi detmi
alebo do samostatnych tried pre deti so zdravotnym znevyhodnenim;

» deti so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami, ktoré nie su detmi so
zdravotnym znevyhodnenim, sa zaraduju do tried spolu s ostatnymi detmi,

> do samostatnych tried pre deti so SVVP nie je mozné zaradit' deti vyluéne z dévodu,
Ze pochadzaju zo socialne znevyhodneného prostredia,



» zaradeni dietata so zdravotnym znevyhodnenim rozhodne riaditel materskej Skoly na
zaklade odporucania vSeobecného lekara pre deti a dorast a zariadenia poradenstva
a prevencie a na zaklade vopred prerokovaného informovaného suhlasu zakonného
zastupcu, alebo zastupcu zariadenia,

» zaradeni dietata s nadanim rozhodne riaditel materskej Skoly na zaklade
odporuc€ania zariadenia poradenstva a prevencie a na zaklade vopred prerokovaného
informovaného suhlasu zakonného zastupcu, alebo zastupcu zariadenia,

» pocet deti v triede mbze byt zniZzeny najviac o dve za kazdé dieta so zdravotnym
znevyhodnenim (v zavislosti od druhu postihnutia a najma jeho désledkov, ani
nemusi) a dieta s nadanim,

» maximalny pocet zaradenych deti so zdravotnym znevyhodnenim a deti s nadanim v
jednej triede su dve,
prava ustanovené Skolskym zakonom sa zaru€uju rovnako kazdému dietatu v sulade
so zasadou rovnakého zaobchadzania vo vzdelavani ustanovenou osobitnym
predpisom,

» prijimanie deti so zdravotnym znevyhodnenim Skolsky zakon umoznuje, ale neuklada
to riaditelovi ako povinnost,

» riaditel vzdy pred svojim rozhodnutim o prijati dietata so zdravotnym znevyhodnenim
musi zvazit, & na prijatie takéhoto dietata ma alebo nema vytvorené vhodné
podmienky (personalne, priestorové, materialne...), resp. &i ich bude schopny po
prijati dietata dodatocne vytvorit.

Ak riaditel materskej Skoly alebo prislusné zariadenie poradenstva a prevencie zisti, Ze
vzdelavanie dietata so zdravotnym znevyhodnenim alebo dietata s nadanim nie je na
prospech tomuto dietatu, navrhne po pisomnom suhlase zriadovatela materskej Skoly a
pisomnom suhlase prisluSného zariadenia poradenstva a prevencie zakonnému zastupcovi
iny spésob vzdelavania dietata.

Ak zakonny zastupca nesuhlasi so zmenou spbésobu vzdelavania svojho dietata, o jeho
dalSom vzdelavani rozhodne sud.”.

Z hladiska prijimania deti so SVVP do materskej $koly su ddleZité aj ustanovenia § 145 ods.
1 a 2 Skolského zakona, v ktorych sa uvadza, Ze prava ustanovené Skolskym zakonom sa
zaru€uju rovnako kazdému dietatu v sulade so zasadou rovnakého zaobchadzania vo
vzdelani ustanovenou zakonom ¢&. 365/2004 Z. z. o rovnakom zaobchadzani v niektorych
oblastiach a o ochrane pred diskriminaciou a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(antidiskriminany zakon) v zneni neskorSich predpisov. Vykon prav a povinnosti
vyplyvajucich zo Skolského zakona musi byt v sulade s dobrymi mravmi. Nikto nesmie tieto
prava a povinnosti zneuzivat na Skodu druhého dietata.

Vsulade s § 28a Skolského zakona dietatu so zdravotnym znevyhodnenim, ktoré je
oslobodené od povinnosti dochadzat do materskej Skoly ajeho zdravotny stav mu
neumoziuje vzdelavat sa, sa na zaklade pisomného suhlasu vSeobecného lekara pre deti
a dorast a pisomného suhlasu zariadenia poradenstva a prevencie neposkytuje vzdelavanie
v materskej Skole do pominutia dévodov, pre ktoré doslo k oslobodeniu od povinnosti
dochadzat do materskej Skoly.

Zakonni zastupcovia dietata so SVVP sG povinni informovat materska $kolu o
zmenach v zdravotnom stave diet’at'a alebo o inych zavaznych skutoénostiach, ktoré
by mohli mat’ vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania diet'ata [§ 144 ods. 7 pism. d)
Skolského zakona]. Ak zékonni zéstupcovia dietata so SVVP nebudi matersku $kolu
informovat o zmene zdravotnej spdsobilosti dietata, jeho zdravotnych problémoch, ktoré
maju vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania dietata, po predchadzajucom pisomnom
upozorneni zakonného zastupcu sa pristupi k vydaniu rozhodnutia:



» o prerudeni dochadzky dietata do materskej Skoly z podnetu riaditela materskej
Skoly, ak nejde o povinné predprimarne vzdelavanie alebo

» o predCasnom skonceni predprimarneho vzdelavania, ak nejde o povinné
predprimarne vzdelavanie z dévodu, ze materska Skola nie je schopna, vzhfadom na
svoje podmienky(personalne, priestorové ale napr. aj materialno-technickeé),
poskytnut' dietatu vychovu a vzdelavanie primeranu druhu a stupfu jeho zdravotného
znevyhodnenia.

Ak sa Specialne vychovno-vzdelavacie potreby dietata prejavia po jeho prijati do
materskej Skoly a dieta dalej navStevuje materski Skolu, do ktorej bolo prijaté, jeho
vzdelavanie ako vzdelavanie dietata so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami sa
mu zabezpe€uje formou podpornych opatreni. Cely proces poskytovania podpornych
opatreni musi byt v sulade s aktualnou legislativou (§ 145a, 145b Skolského zakona).

Cl.5
Vnutorna organizacia MS:

a) Organizacia tried a vekové zlozenie deti.

Deti su spravidla zaradované do tried podla veku a tiez na zaklade ich osobitosti a
vyspelosti a podla kapacity jednotlivych tried. Deti spravidla ostavaju v svojich triedach pocas
celej dochadzky do MS. Vo vynimoénych pripadoch, ak si to organizacia tried vyzaduje, s
deti zaradované do inych tried ako na zadiatku dochadzky do MS nastupili.

Deti do jednotlivych tried zaraduje na zadiatku $kolského roka riaditelka MS po
prerokovani pedagogickou radou. Pogas $kolského roka méze riaditelka MS preradit dieta z
jednej triedy do druhej, ak to kapacita jednotlivych tried dovoluje. Riaditelka MS oznami
zakonnému zastupcovi dietata dovod a termin preradenia dietata osobne. Preradenie
dietata podas $kolského roka je v pravomoci riaditetlky MS a jej rozhodnutie je koneéné.
Rozhodnutie o preradeni sa pisomne nevyhotovuje, zmena sa zaznaCi v dokumentacii
prislusnych tried.

Prizemie :

1. trieda, 2. trieda, 3. trieda
Poschodie

4. trieda, 5.trieda, 6.trieda

b) Prevadzka tried, schadzanie a rozchadzanie deti

Prevadzka materskej Skoly je od 6,00 hod. do 17,00 hod.

V3etky deti sa rano od 6.00hod. do 7.00 hod. schadzaju v Il triede. O 7.00 hod. odchadzaju
pod vedenim uciteliek do svojich tried.

Domov odchadzaju po 15.00hod. zo svojich tried. O 15.30 hod. a 15.40 hod. sa deti delia do
jednotlivych zbernych tried podla rozpisu pracovnych zmien — vid. Rozpis pracovnych zmien

V pripade priaznivého pocasia, hlavne v jarnych, letnych a jesennych mesiacoch sa realizuje
aj popoludriajsi pobyt vonku a deti si zakonni zastupcovia preberaju zo Skolského dvora.

V materskej Skole mbze pdsobit aj pedagogicky asistent, Skolsky digitalny koordinator,
odborni zamestnanci, Skolsky podporny tim a zdravotnicky pracovnik .

Predprimarne vzdelavanie v materskej Skole sa méze uskutoChovat so suhlasom riaditela aj
s priamou uCastou zakonnych zastupcov alebo nimi splnomocnenej osoby na vychove a
vzdelavani.



c) Organizaéné usporiadanie dennych &innosti v MS

Hry a ¢innosti podla vyberu deti si spontanne alebo uditelkou navodzované hry. Ich
sucastou je dopoludnia aj ranny filter pripadne aj ranny kruh. Hry a €innosti podla vyberu
deti su zaradované ako samostatna organizatna jednotka pocas prichadzania deti do
materskej Skoly. Subezne s nimi sa mézu uskutofiovat aj vzdelavacie aktivity. Pri
navodzovani obsahu hier a €innosti podla vyberu deti sa kladie déraz na uplatfiovanie ich
individualnych zaujmov a potrieb.

Zdravotné cviéenia obsahuju zdravotné cviky, relaxaéné a dychové cvi¢enia. Zdravotné
cviCenie sa realizuje kazdy den v urcitom Case, zasadne pred jedlom, (spravidla pred
desiatou) s podmienkou dodrziavania hygienickych zasad (vo vyvetranej miestnosti,
pripadne vonku). Patri k vopred planovanym ¢&innostiam. Méze sa zaradit' aj viackrat v
priebehu dfia a méze sa realizovat tak v interiéri (herfia, telocvi¢ia), ako aj v exteriéri
materskej Skoly (8kolsky dvor, terasa, ihrisko a. i.).

Desiata - ¢innosti zabezpedujuce Zivotospravu (osobna hygiena, stravovanie, stolovanie).

Cinnosti zabezped&ujlice zivotospravu Stravovanie deti sa zabezpeduje v pevne
stanovenom Case, pricom sa odporu€a dodrzat trojhodinovy interval medzi podavanymi
jedlami (desiata, obed, olovrant). Cas podavania jedla sa stanovuje podla podmienok
prevadzky materskej Skoly.

Vzdelavacia aktivita Vzdelavacie aktivity su aktivitami vztahujucimi sa na
sprostredkovanie planovanych vzdelavacich obsahov jednotlivych vzdelavacich oblasti. V
ramci vzdelavacich aktivit sa vytvara nosny priestor na postupné dosahovanie vykonovych
Standardov. Vzdelavacie aktivity sa zaraduju ako samostatna organizacna jednotka alebo
mobzu byt suCastou vSetkych ostatnych dennych &innosti. Su realizované ako individualne,
skupinové alebo frontalne aktivity deti. Casové trvanie vzdelavacej aktivity musi
reSpektovat schopnosti a potreby deti, ich vyvinové osobitosti a zakonitosti psychohygieny.

Pobyt vonku pIni okrem pedagogickej a rekreacnej aj vyznamnu zdravotnu funkciu.
Sucast'ou pobytu vonku su najma spontanne pohybové aktivity, volné hry podla vyberu deti
a vychadzka mimo arealu materskej Skoly. V ramci pobytu vonku mézu byt zaradené aj
vzdelavacie aktivity a zdravotné cviCenie tak, aby bol ponechany dostatok c¢asu na
spontanne hry a pohybové aktivity deti. Realizuje sa kazdodenne, skratit, &i uplne vynechat
sa mbze len z dévodu mimoriadne nepriaznivych meteorologickych podmienok. Ak sa
pobyt vonku skrati alebo nerealizuje, je potrebné zabezpeclit podmienky na pohybovu
aktivitu deti v triede alebo telocvic¢ni (ak ju materska Skola ma).

Obed - ¢innosti zabezpecujuce zivotospravu (osobna hygiena, stravovanie, stolovanie)

Odpocinok Odpocinok sa zaraduje po obede, pricom jeho trvanie zavisi od potrieb deti.
Lezadla pre deti su zdravotne nezavadné. Minimalne trvanie odpocCinku je 30 minut.
Odpocinok v jednotlivych triedach sa diferencuje podla potrieb deti.

Olovrant - ¢innosti zabezpecujuce Zivotospravu (osobna hygiena, stravovanie, stolovanie)

Popoludiajsia cielena vzdelavacia aktivita so zameranim na zopakovanie, upevnenie uz
znameho obsahu.

Hry a €innosti podla vyberu deti su spontanne alebo uciteflkou navodzované hry. Hry a
¢innosti podla vyberu deti su zaradované ako samostatna organizacna jednotka pocCas
odchadzania deti z materskej Skoly. Pri navodzovani obsahu hier a ¢innosti podla vyberu
deti sa kladie déraz na uplatfiovanie ich individualnych zaujmov a potrieb



Ramcovo stanoveny ¢as
06.00 hod. — 08.00 hod. — otvorenie MS, schadzanie deti, hry a hrové Cinnosti deti
- pri preberani deti od rodiCov ugitelfka prevadza ranny filter, o ktorom vedie pisomny
zdznam v zoSite ranného filtra
08.00 hod. — 08.45 hod. — hry a hrové €innosti, pohybové a relaxaéné cvi¢enia
- pri hrach a hrovych €innostiach plni ucitelka hlavne ulohy z prosocialnej oblasti.
- pohybové a relaxa¢né cvi€enia sa prevadzaju kazdy den, ucitelka dba na dostato¢ne
vyvetranu miestnost, na uvolnenie odevu deti.

Pevne stanoveny ¢as

08.45 hod. — 09.00 hod. — €innosti zabezpedujuce Zivotospravu
- po pohybovych a relaxacnych cvi€eniach pouziju deti WC, umyju si ruky mydlom,
poutieraju do svojich uterakov
- desiata (vid'. kapitolu Organizacia v jedalni), kazdé dieta ma tacku a hrnéek.

Ramcovo stanoveny ¢as
09.00hod. — 09.45hod. - vzdelavacie aktivity
- poCas edukacnych aktivit ucitelka pIni Specifické ciele podfa ucebnych osnov
naplanované v zmysle Skolského vzdelavacieho programu
09.45 hod. — 11.20 hod. —priprava na pobyt vonku, pobyt vonku
- pri priprave na pobyt vonku uCitelka dba na bezpecénost’ deti v atni a na primerané
oblecenie vzhladom k momentalnemu pocasiu
- pobyt vonku (vid'. kapitolu Pobyt vonku)

Pevne stanoveny ¢as

11.30 hod. — 12.15 hod. — ¢innosti zabezpecujuce zivotospravu, hygiena, priprava na
odpocinok
- pred podavanim obeda si deti umyvaju ruky mydlom
- obed (vid. kapitolu Organizacia v jedalni)
- ucCitelka dba na dostato¢ne vyvetranu miestnost
- upratovacka dba na esteticku upravu lezadiel

Ramcovo stanoveny ¢as
12.15 hod. — 14.30 hod. — odpoginok
- ucitelka dba na ni¢im neruSeny odpocinok zverenych deti
Pevne stanoveny €as
14.30 hod. — 15.00 hod - &innosti zabezpecujuce Zivotospravu
- olovrant zabezpecuju zamestnankyne Skolskej jedalne

Ramcovo stanoveny ¢as
15.00 hod. — 17.00 hod. — hry a hrové &innosti deti (v pripade priaznivého pocasia pobyt
vonku), odchod deti domov, koniec prevadzky
Denny poriadok je flexibilne prispésobeny vekovym a psychohygienickym potrebam
deti.

d) Preberanie deti

Rodi¢ privadza dieta do materskej Skoly spravidla do 8,00 hod a prevezme ho spravidla po
15,00 hod. Spbsob dochadzky a spdsob jeho stravovania dohodne rodi¢ s riaditelom alebo
triednym ucitefom materskej Skoly.

Povinné predprimarne vzdelavanie plni dieta formou pravidelného denného dochadzania v
pracovnych dfioch v rozsahu najmenej Styri hodiny denne, okrem €asu Skolskych prazdnin;
tym nie je dotknuté pravo tohto dietata zucastfiovat sa na predprimarnom vzdelavani aj v



Case Skolskych prazdnin. Dieta so zdravotnym znevyhodnenim mdze pinit povinné
predprimarne vzdelavanie v rozsahu menej ako Styri hodiny denne na zaklade Zziadosti
zakonného zastupcu alebo zastupcu zariadenia; zakonny zastupca alebo zastupca
zariadenia je povinny k ziadosti prilozit suhlasné vyjadrenie prislusného zariadenia
poradenstva a prevencie.

Doba denného pobytu dietata, pre ktoré je predprimarne vzdelavanie povinné, pocas
adaptacného pobytu, je minimalne Styri hodiny, ale méze to byt aj viac. Zavisi to od
uspesnosti a rychlosti adaptacie dietata na prostredie materskej Skoly.

V pripade dochadzky dietata v priebehu diia dohodne rodi¢ s ugitelkou a vedlcou SJ &as
jeho prichodu a spdsob stravovania tak, aby nenarusil priebeh ¢innosti ostatnych deti.

Dieta od zadkonného zastupcu prebera ucitelka materskej Skoly. UCitelka materske;j
Skoly méze odmietnut prebrat’ dieta, ak zisti, ze nie je zdravotne spdsobilé na pobyt v
materskej Skole.

Ak sa u dietata v materskej Skole poCas dfia prejavia priznaky ochorenia, ucitelka
materskej Skoly informuje o tejto skutonosti zakonného zastupcu a zabezpedi jeho izolaciu
od ostatnych deti a dozor nim poverenym zamestnancom materskej Skoly, ktory odovzda
dieta zakonnému zastupcovi alebo nim splnomocnenej pinoletej osobe.

Ucitelka materskej Skoly odovzdava dieta len inému ucitelovi materskej skoly, inej fyzickej
osobe zabezpeclujucej kruzkovu €innost, zdkonnému zastupcovi alebo nim splnomocnenej
osobe.

Dieta od rodiCov prebera ucitelka, ktord zan zodpoveda od jeho prevzatia az po
odovzdanie rodiCovi, alebo pedagogovi, ktory ho v praci strieda. Pokial rodi¢ neodovzda
osobne pri rannom prichode do MS dieta p. ugitelke a posle dieta samé do triedy, ta
nezodpoveda za dieta.

.Preberanie” deti medzi ucitefmi v Case schadzania a rozchadzania je mozné len pisomne
s podpisom preberajuceho a odovzdavajuceho uditela.

Deti sa schadzaju v ,zbernej triede“ pri prichode, t.j. od 6,00 hod. do 7,00 hod.
a v Case rozchadzania popoludni od 16,00 hod. do 17,00 hod. (tento ¢as je mozné na
zaklade vysokého poctu deti upravit). Po dobu trvania pandémie a v sulade s aktualnymi
zvySenymi hygienickymi a protiepidemickymi opatreniami v materskej Skole mézu byt zberné
triedy zruSené a deti sa schadzaju vo svojich triedach.

Za bezpec€nost' a ochranu zdravia dietata zodpovedaju pedagogicki zamestnanci
materskej Skoly od prevzatia dietata az po jeho odovzdanie zakonnému zastupcovi alebo
nim splnomocnenej osobe.

V pripade, zZe rodi¢ia maju sudnym rozhodnutim, prip. predbeznym opatrenim obmedzené
preberanie deti, je potrebné o tom pisomne (fotoképiou uradného rozhodnutia) informovat
riaditelku MS.

O ukonCeni dochadzky dietata mbéze riaditefka rozhodnut aj v pripade, Ze rodi¢ 3x
opakovane vyzdvihol dieta po dobe prevadzky materskej Skoly.

e) Organizacia v Satni

Do Satne privadzaju deti ich rodi€ia. Pri prezliekani a odkladani veci do skrinky vedu
rodiCia v spolupraci s ucitelkou deti k samostatnosti a poriadkumilovnosti. Za esteticku
upravu Satne zodpoveda ucCitelka prislusnej triedy, za hygienu a uzamknutie vchodu v
urCeny Cas zodpovedaju prevadzkoveé pracovnicky.

Zakonni zastupcovia dietata su povinni zabezpedit pre dieta vhodné oblecCenie,
bezpe¢nu a zdravotnu obuv a prezuvky. Pri vstupe do vnutornych priestorov /umyvarky,
triedy/ pouziju rodi€ia ochrannu obuv.



f) Organizacia v umyvarni

Vsetky triedy maju samostatnu umyvaren. Kazdé dieta ma vlastny uterak, hreben na
oznacenom vesiaCiku a oznaceny menom dietata. Za pravidelné Cistenie hrebenov, suchu
podlahu a hygienu umyvarne zodpoveda prevadzkovy zamestnanec. Uteraky sa peru doma
1x v tyzdni v piatok, za ¢o zodpoveda rodic.

Deti sa v umyvarni zdrzuju len za pritomnosti ulitelky, ktora ich uéi zakladnym
hygienickym navykom a sebaobsluhe. Za celkovu organizaciu pobytu deti v umyvarni,
uzatvorenie vody, splachovanie WC a dodrziavanie prislusnych hygienickych , zdravotnych a
bezpecénostnych predpisov zodpoveda ucitelka a prevadzkova pracovnicka danej triedy.

g) Organizacia a realizacia pobytu vonku vratane vychadzky

Pocas pobytu vonku deti je ucitelka povinna zabezpedit detom plnohodnotnu
organizovanu ¢&innost, venovat detom zvy3enu pozornost dodrziavanim poziadaviek
bezpecnosti a ochrany ich zdravia v zmysle vSeobecne zavaznych predpisov a pokynov
riaditelky Skoly.

Na vychadzke neméze mat uditelka viac ako 21 deti vo veku 4- 5 rokov, 22 deti
starSich ako 5 rokov. Pri vy§Som pocte deti, alebo pri ¢innostiach, ktoré si vyzaduju zvySeny
dozor, je potrebné zabezpedit dalSiu zamestnankyru zariadenia alebo plnoletu osobu, ktora
spolu dba o bezpecnost’ deti.

S triedou deti mladSich ako 3 roky a 4 roky sa méze uskuto€nit vychadzka len za
pritomnosti dvoch os6b konajucich dozor nad detmi. Pri pobyte vonku musi ucitelka dbat’ na
to, aby bol terén pre deti bezpecny a €innosti deti neboli narusované alebo ohrozované
Ziadnymi inymi vplyvmi. Prevadzkové zamestnankyne denne prekontroluju Skolsky dvor, aby
odstranili predmety ohrozujuce bezpecnost deti a pomahaju ulitelkam, hlavne v mladSich
vekovych skupinach pri obliekani a vyzliekani deti.

Pobyt vonku sa realizuje denne a to v kazdom roénom obdobi, pobyt vonku mbze byt
skrateny alebo vynechany pri mimoriadne nepriaznivych meteorologickych podmienkach,
ktorymi su vichrica, prudky dazd, teploty pod -10 stupfiov C, alebo pri nadmernom znecisteni
ovzdusia. V dopoludriajsSich hodinach sa pobyt vonku realizuje od 10.00 hod. Ugitefka musi
prispbsobit oble€enie deti podla po€asia.

h) Organizacia a realizacia odpoc€inku (vratane prezliekania do pyzama,
starostlivosti o postelnu bielizen a €innosti deti, ktoré neodpocivaju dlhsie
ako 30 minu a pod.)

Pocgas popoludiiajSieho odpocinku dba ucitelka na primerané oblecenie deti /pyzamo
/. Zabezpedi pravidelné vetranie spalne, ktoré neohrozi zdravie deti. Od odpocivajucich deti
neodchadza, individualne pristupuje k detom, ktoré nepocituju potrebu spanku. Kazdé dieta
spi na svojom 16zku, so svojim pradlom oznacenym znackou. L6zka su od seba vzdialené
aspon 40 cm.

O hygienu, denné rozkladanie a skladanie 16Zzok sa stard prevadzkova
zamestnankyria. Postelné pradlo sa meni spravidla 1x mesacne / zabezpecluje rodi€ /,
pripadne podla potreby aj CastejSie, pyzama sa menia 1x tyzdenne v piatok / zabezpecluje
rodic /

Zmyslom odpocinku je regeneracia psychickych a fyzickych sil deti. Odpocinok patri
v materskej Skole k formam dennych €innosti, je ich neoddelitefnou su¢astou

Popoludnajsi odpocinok sa realizuje v zavislosti od potrieb deti s minimalnym trvanim
30 minut. S mladSimi detmi, vzhfadom na ich zvySenu potrebu spanku sa uskuto€riuje ako
spanok na 16zku. So starSimi detmi, najma 5 — 6 ronymi, sa odpocinok postupne zaraduje
uz len v mensom rozsahu a nemusi byt nutne na 16zku. Za predpokladu, ze je v miestnosti



optimalna teplota, je mozné ho uskutoChiovat volne na koberci s leZanim na
vankus$ikoch. Zvy$nu cast odpo€inku mozno venovat pokojnejSim hram a vychovno -
vzdelavacim c&innostiam (Citaniu rozpravok, grafomotorickym cvi¢eniam, ob¢asnému
pozeraniu detskych, najma animovanych filmov) najma v druhom polroku Skolského roka.

i)Poskytovanie stravovania

Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy, hygienu a kultdru stolovania zodpoveda
vedlca $kolskej jedalne a prisludna zamestnankyfia $kolskej jedalne. Dalej zabezpeéuje
zistovanie poctu stravnikov a dodrziavanie pitného rezimu. Usmerfiuje svoje zamestnankyne
pri nevhodnom spravani sa k detom. Kucharky v rozdelovni stravy su zodpovedné za to, aby
jednotlivé porcie boli v sulade s danymi normami a jedlo bolo primerane teplé a priestory,
riad a obrusy boli hygienicky nezavadné. Detom do 5. rokov podava jedlo kucharka az na
stdl, 5 a 6 rocné deti si pod vedenim ucitelky hlavné jedlo nosia samy. Za hygienu podlah a
zariadenia jedalne zodpoveda prisludna prevadzkova zamestnankynia.

Za organizaciu a vychovny proces v jedalni zodpoveda ucitelka, ktora vedie deti k
osvojeniu si zakladnych navykov kultirneho stravovania, v maximalnej miere pri tom
uplatiiuje individualny pristup k detom. PoCas jedenia ucitefka nenasilne usmeriiuje deti,
podla Zelania rodiCov aj prikrmuje. Nenuti deti jest.

Pri jedeni deti vo veku od 2 do 4 rokov pouzivaju len lyzicu, 4 — 5 ro¢né deti aj
vidlicku, 5 — 6 ro€né deti pri jedeni vyuzivaju cely pribor, priCom ucitelky dbaju na spravnost
narabania s priborom, vedu deti k maximalnej samostatnosti pri jedeni a sebaobsluhe s
dbérazom na bezpecnost deti.

Podavanie stravy sa uskuto¢riuje nasledovne :

Od 8,45 hod — 9,00 hod. desiata 1.2. a 3. trieda
8,55 hod —9,05 hod. desiata 4.5 .a 6. trieda
Od 11,30 hod — 12,00 hod. obed 1.2. a 3. trieda
11,40hod — 12,00 hod. obed 4.5. a 6. trieda
Od 14,30 hod — 15,00 hod. olovrant 1.2. a 3. trieda
14,40 hod - 15.00 hod. olovrant 4.5 .a 6. trieda

Pre deti dochadzajice do MS len na dopoludniajsie hodiny sa zabezpe&uje podavanie
desiatej, ak su pritomné v predskolskom zariadeni aj v Case obeda, podava sa aj obed.

Detom nie je mozné individualne dodavana strava /z domu/, okrem deti, u ktorych
podla posudenia praktického lekara pre deti a dorast zdravotny stav vyzaduje osobitné
stravovanie.

Ak dieta musi mat z objektivnych zdravotnych dévodov vyluCené zo stravy urcité
potraviny, je zakonny zastupca povinny podat u veducej Skolskej jedalne ziadost o vynimku
v stravovani dietata. K Ziadosti, ktord musi obsahovat osobné udaje o dietati, priklada
doklad od odborného lekara, na ktorom budu uvedené potraviny, ktoré dieta nesmie jest
(napr. mlie€ne vyrobky).

Nepritomnost’ dietata a odhlasenie zo stravy oznami rodi¢ vopred, najneskdr do 8,00
hod. na t.€. 055 6713 473 alebo triednej ucitelke. Ak sa tak nestane uhradza pinu stravnu
jednotku, ktoru dieta obvykle odobera.

V pripade preplatkov, tieto prechadzaju do dalSieho mesiaca. Pri ukonceni
dochadzky dietata do MS, preplatky za stravu mu po dohode budi zaslané na osobny Uéet.
V pripade neuhradenia poplatkov za stravu a pobyt dietata v MS, riaditelka méze po



predchadzajucom pisomnom upozorneni zakonného zastupcu dietata docCasne
vylugit dieta z MS ak nejde o povinné predprimarne vzdelavanie.

j)Organizacia Skolskych a mimoskolskych aktivit.

VSetky aktivity s detmi organizované mimo Skoly sa mézu uskutoCnit' len so suhlasom
riaditelky Skoly a informovanym suhlasom zakonného zastupcu dietata, ktory je pre
matersku Skolu dostacujuci, v pripade rozvedenych zakonnych zastupcov.

Ak materska Skola ziska informovany suhlas od zakonného zastupcu, ktorému je
dieta sudom zverené do vyluCnej osobnej starostlivosti, v uvedenych aktivitach nejde
0 podstatné otazky vychovy dietata ateda nie je nevyhnutny suhlas druhého zakonného
zastupcu.

Pri mimoskolskych aktivitach je potrebné postupovat podfa pokynov riaditefky Skoly,
pisomne spracovat plan organizanych opatreni na zaistenie bezpecCnosti deti a
personalneho zabezpecenia. Kruzkova cinnost sa realizuje v odpoludniajSich hodinach
zvacsa u 5 — 6 roénych deti. Za bezpec€nost deti po€as kruzkovej Cinnosti zodpoveda uditel.
Ak kruzkovu Cinnost’ vykonava so suhlasom rodiCov lektor, za bezpe€nost deti zodpoveda
lektor. Pri preberani deti na kruzkovu €innost' od sluzbukonajucej u€itelky je potrebny
pisomny zadznam, v ktorom sa uvedu mena deti a podpis odovzdavajucej a preberajucej
ucitelky alebo lektora.

Plan €innosti mimoskolskych aktivit ulozeny u riaditel’ky Skoly.

Cl 6
Vykonavanie pedagogickej a absolventskej praxe

MS méze poskytnat prax pre $tudentov strednych odbornych $kél a vysokych $kél
pripravujucich buducich ugitelov MS.

Podmienky pedagogickej praxe a jej priebeh musia byt vopred dohodnuté s
riaditelkou MS a pisomnym sthlasom zriadovatela MS - Mestom Kosice.

O termine nastupu Studentov na pedagogicku prax v konkrétnej triede su riaditelkou
MS informovani okrem kolektivu MS aj zakonni zastupcovia deti, navstevujicich MS.
V def zadiatku pedagogickej praxe odovzda praxujuci $tudent riaditelke MS &asovy
harmonogram praxe. Student sa podas pedagogickej praxe pohybuje len v uréenych
priestoroch a v dohodnutom Case.
Riaditelka MS:

> Studentky so $kolskym poriadkom MS a $kolskou dokumentéciou,

» zaradi Studentky do tried
Zriadovatel materskej Skoly / bezpecnostny technik / :

» pouci Studentky o BOZ na pracovisku, o ¢om vypracuje pisomny zaznam s podpismi

poucenych

Osobné veci si Student odklada na cviénou uciteflkou uréené miesto. Cvi¢na ucitelka ho
zoznami s priestormi, kde pedagogicka prax bude prebiehat, s detmi a s dennym poriadkom
MS.

Kazdu nepritomnost na pedagogickej praxi alebo oneskorenie v prichode na prax je
Student povinny ohlasit svojej cviénej ucitelke.

Kazdu €innost realizovanu s detmi Student vopred prekonzultuje s cviénou ucitelkou.
Vykonavat videozaznamy z diania v triede je bez suhlasu riaditelky zakazané. Po suhlase
riaditelky Skoly je pred uskutoénenim videozaznamu potrebny informovany suhlas
zakonného zastupcu dietata.



Student vykonavajuci pedagogickl prax v MS nie je zodpovedny za bezpeénost' deti,
preto nembze ostat s detmi bez pritomnosti cviénej uditelky alebo inej pedagogickej
zamestnankyne.

ClL7

Prerusenie prevadzky po¢as mesiacov jul a august podla §150a
Skolského zakona a §1 ods.4 vyhlasky o materskej Skole

V &ase letnych prazdnin jul - august je prevadzka Skoly prerusena z hygienickych
dovodov nepretrzite najmenej na tri tyZdne. V tomto obdobi prevadzkovi pracovnici
vykonavaju upratovanie a dezinfekciu priestorov, pedagogicki a ostatni zamestnanci podla
planu dovoleniek Cerpaju dovolenky.

Termin preruSenia prevadzky oznami riaditelka Skoly spravidla dva mesiace vopred

rodiom a zriadovatelovi. V &ase prerudenia prevadzky mézu deti navstevovat nahradna MS
: MS Ovruéska .
Materska Skola méze v priebehu Skolského roka, pred jednotlivymi Skolskymi prazdninami
zistovat predbezny zaujem zakonnych zastupcov o dochadzku deti do materskej Skoly v
tomto Case. Tato moznost vyplyva z potreby v€as aktualne reagovat (zmenou organizacie
vychovno-vzdelavacej Cinnosti, personalnym zabezpe€enim, rozsahom a spdsobom
zabezpecenia stravovania, vykurovania atd.) na pripadny znizeny zaujem zakonnych
zastupcov o matersku skolu v danom Case.

V &ase ostatnych prazdnin je materska Skola v prevadzke za podmienok, Ze je
prihlasenych minimalne pat deti MS.

Harmonogram prevadzkovania MS v &ase prazdnin je dostupny pre verejnost na
zaciatku Skolského roka na www.kosice.sk

Cl.8
Prispevky v materskej skole

V suvislosti so VSeobecne zavaznym nariadenim mesta KoSice ¢. 237 (VSeobecne zavazné
nariadenie mesta KoSice €. 237 o urCeni vysky prispevku na Ciastocnu uhradu nakladov v
Skolach a v Skolskych zariadeniach, ktorych zriadovatefom je mesto KoSice)
za pobyt dietata v materskej Skole prispieva zakonny zastupca na Cciastocnu uhradu
vydavkov materskej Skoly mesacne na jedno dieta sumou 40 €.
Prispevok sa uhradza do 10. dria prislusného kalendarneho mesiaca.
Prispevok v materskej Skole sa neuhradza za dieta :

» pre ktoré je predprimarne vzdelavanie povinné,

» ak zakonny zastupca dietata o to pisomne poziada a je clenom domacnosti, ktorej sa

poskytuje pomoc v hmotnej nudzi podla osobitného predpisu,

» ktoré je umiestnené v zariadeni na zaklade rozhodnutia sudu.
Prispevok v materskej Skole sa odpusta v pripade dietata, ktoré ma preukazatelne
prerusenu dochadzku do materskej Skoly na viac ako 30 po sebe nasledujucich
kalendarnych dni z dévodu choroby alebo rodinnych dévodov.
Prispevok v materskej Skole sa odpusta v pomernej Casti v pripade dietata, ktoré
nedochadzalo do materskej Skoly v termine vyhlasenych Skolskych prazdnin, alebo ak bola
prevadzka materskej Skoly zapri€inena zriadovatelom alebo inymi zavaznymi dévodmi.


http://www.kosice.sk/

Prispevok na jedno jedlo, ktory uhradza zakonny zastupca dietata vo vySke nakladov na
nakup potravin je v materskej Skole 2,30 € - desiata 0,55 €, obed 1,30 €, olovrant 0,45 €.
VySka mesacného prispevku na rezijné naklady pre stravovanie deti materskych $kél

je5€.

Prispevok sa uhradza do 5. dfia prislusného kalendarneho mesiaca.

Prispevok sa neuhradza, ak zakonny zastupca neplnoletého ziaka o to pisomne poziada a je
¢lenom domacnosti, ktorej sa poskytuje pomoc v hmotnej nudzi.

V pripade, ak ide o preruSenie dochadzky na viac ako 30 po sebe nasledujucich
kalendarnych dni, zakonny zastupca pisomne poziada riaditelku materskej Skoly
o preruSenie dochadzky zo zdravotnych dbévodov a doloZi aj lekarske potvrdenie, ak ide
o rodinné dbévody, poziada o preruSenie dochadzky zrodinnych dbévodov. Tieto doklady
zakonny zastupca predklada riaditelke Skoly do 3 dni po nastupe dietata do materskej Skoly.
Na zaklade toho riaditelka vyda rozhodnutie o preruSeni dochadzky dietata do materske;j
Skoly a nasledne bude zakonnému zastupcovi prispevok odpusteny.

Prispevok do fondu SR Rodi¢ovské zdruzenie pri materskej Skole — vySku mesacného
prispevku na Skolsky rok schvaluju zakonni zastupcovia deti na 1. rodiCovskom zdruzeni.

V pripade Ze zakonny zastupca neuhradi uvedené prispevky v stanovenom termine,
riaditefka materskej Skoly mdZe po predchadzajucom upozorneni zakonného zastupcu
rozhodnut o ukon€eni dochadzky dietata do materskej Skoly.

ClLo9

Usporné opatrenia v prevadzke MS

V pripade znizenej dochadzky deti do MS z dévodu chorobnosti alebo inych dévodov,
moze riaditelka MS rozhodnuat o spéjani tried alebo rozdeleni deti z tej triedy, v ktorej je
znizeny pocet deti do ostatnych tried.

Delenie deti sa mdze uskutoCnit' iba na zaklade pisomného zaznamu do zoSita
ranného filtra, tzn. , Ze ucitelka, ktora deti deli, zapiSe mena deti a triedu, v ktorej budu
umiestnené. Tento zaznam podpiSe (odovzdavajuca) a prevadzkova zamestnankyna, ktora
deti odnasa do tried doruci zoSit na podpis ucitelkam, ktoré deti preberu (preberajuca).

Pri spajani alebo rozdelovani deti do tried sa postupuje citlivo, s ohfadom na zdravie
a bezpec€nost deti a zabezpec€enie kvalitného vychovno — vzdelavacieho procesu. V pripade
chripkového obdobia sa postupuje podla Vnutorného predpisu proti predchadzaniu epidémie
chripky. V tom pripade sa moze pristupit aj k preruseniu prevadzky MS na éas uréeny RUVZ.

CL. 10

Podmienky na zaistenie bezpecénosti a ochrany zdravia deti
ai ochrany pred socialno-patologickymi javmi, diskriminaciou
alebo nasilim

Materska Skole pri plneni vychovno-vzdelavacej Cinnosti prihliada na zakladné
fyziologické potreby deti, vytvara podmienky na zdravy vyvin deti a na predchadzanie
socialnopatologickym javom.

> realizuje — ranny filter deti, o ktorom vedie pisomny zaznam



» za vytvorenie bezpeCnych a hygienickych podmienok na predprimarne vzdelavanie
zodpoveda riaditelka materskej Skoly.

> pri preberani dietata prejavujuceho znamky ochorenia postupuje riaditelka podla § 3
ods. 5 vyhlasky o materskej Skole

» v pripade, ak sa u dietata v materskej 8kole po€as dna prejavia priznaky ochorenia
postupuje riaditelka podla § 3 ods. 5 vyhlasky o materskej Skole

» za bezpe€nost a ochranu zdravia dietata zodpovedaju pedagogicki zamestnanci
materskej Skoly v Case od prevzatia dietata od jeho zakonného zastupcu (nim
splnomocnenej osoby) az po jeho odovzdanie zakonnému zastupcovi alebo nim
splnomocnenej osobe.

» pedagogicki zamestnanci su zodpovedni za vytvorenie pokojnej a tvorivej atmosféry
v materskej Skole, ochranu psychického zdravia dietata, nepouziva vo€i nemu
telesné tresty ani neprimerané inhibicné metody vychovy.

» za dodrziavanie hygienickych predpisov v priestoroch materskej Skoly a ochranu

zdravia deti zodpovedaju aj nepedagogicki zamestnanci a to v rozsahu im urCenej

pracovnej naplne.

» poskytuje nevyhnutné informacie na zaistenie bezpec€nosti a ochrany zdravia deti,

» vedie evidenciu Skolskych urazov, ku ktorym doslo po&as vychovno-vzdelavacej
¢innosti a pri ¢innostiach organizovanych Skolou, pri vzniku Skolského urazu
vyhotovit zaznam o Skolskom uraze. Pri Skolskych uUrazoch je potrebné postupovat
podla Metodického usmernenia MS SR &. 4/2009-R k zavedeniu jednotného postupu
$kél, Skolskych zariadeni a vysokych §kél pri vzniku registrovaného Skolského urazu
a pri evidencii nebezpecnych udalosti

» ak dieta poCas dna ochorie, ucitelka zabezpeci jeho izolaciu od ostatnych deti,
dozor nim poverenou osobou z radov zamestnancov materskej Skoly a
informuje zakonného zastupcu dietata, respektive splnomocnenu osobu,

» pitny program deti sa realizuje v jednotlivych triedach. Kazdé dieta ma svoj vlastny
pohar, v triede. V dzbanoch je pripraveny €aj a voda. Pitie pripravuju prevadzkovi
pracovnici kazdé rano. Pedagogicki zamestnanci obsluhuju deti pri piti a hygiene
poharov. StarSie deti sa obsluhuju individualne podfa svojich schopnosti. Deti mézu
pit podla potreby niekolkokrat za deri.

» na vychadzke nemdze mat pedagogicky zamestnanec viac ako 21 deti od dvoch
do piatich rokov alebo 22 deti starSich ako pat rokov. Pri vy3§om pocte deti alebo pri
Cinnostiach, ktoré si vyzaduju zvySeny dozor, zastupkyna riaditelky materskej
Skoly v spolupraci s riaditelkou materskej Skoly zabezpeéi dalSieho zamestnanca
materskej skoly, ktory pod vedenim ucitelky dba na bezpelnost deti.

S triedou s detmi mladSimi ako tri roky, s detmi vo veku od troch do Styroch
rokov a s detmi so zdravotnym znevyhodnenim sa uskutoCruje vychadzka
deti vzdy za pritomnosti dvoch zamestnancov,

» za bezpecnost deti po€as kruzkovej €innosti zodpoveda ucitel. Ak kruzkovu
Cinnost’ vykonava so suhlasom zakonnych zastupcov lektor, za bezpecnost deti
zodpoveda lektor,

> elektrické spotrebiCe, vypinace, zasuvky a elektrické vedenie musi byt
zabezpec€ené proti moznosti pouzitia detmi,

» kazda osoba je povinna dodrziavat urCeny prisny zakaz fajcit v priestoroch
interiéru a exteriéru materskej skoly ,

Po nepritomnosti dietata viac ako 5 po sebe nasledujucich kalendarnych dni, zakonny
zastupca dietata predklada vyhlasenie o bezinfekEnosti.



a) Ochrana pred socialno — patologickymi javmi

V zmysle dohovoru o pravach dietata su ucitelia povinni zabezpec€ovat aktivnu
ochranu deti pred socialno — patologickymi javmi, monitorovat zmeny v spravani deti a v
pripade dbévodného podozrenia z fyzického alebo psychického tyrania & ohrozovania
mravného vyvinu dietata bezodkladne rieSit' problém v spolupraci s vedenim 3koly, pripadne
CPPPaP, kontaktovat prislusny odbor socialnych veci a rodiny, pediatra a prislusné
oddelenie policajného zboru.

b) Opatrenia proti Sireniu legalnych a nelegalnych drog

» primeranou formou informovat’ deti o existujucich legalnych a nelegalnych drogach a
ich mimoriadne negativnych uginkoch na zdravie.

» viest deti k zdravému spésobu Zivota, rozliSovaniu zdravych a nezdravych navykov
pre zdravie.

» v prevencii vyuzivat vhodnu a dostupnu literaturu a preventivne vychovné programy
zakomponovat do planov prace kazdej triedy.

» poskytovat detom dostatok podnetov a moznosti realizacie prostrednictvom réznych
aktivit, a tym ich viest’ plnohodnotnému Zivotu, kde legalne a nelegalne drogy nemaju
miesto.

> zabezpedit v celom areali MS prisny zakaz fajéenia, uZivania alkoholickych napojov a
psychotropnych latok.

> dbat na to, aby sa do budovy MS nedostali ziadne nepovolané osoby, a tym zamedzit
moznosti zlych vonkajsich vplyvov na deti.

» ucast uciteliek na seminaroch s protidrogovou tematikou a Studium odbornej literatury
s touto tematikou.

> v pripade podozrenia na $irenie legalnych a nelegainych drog v prostredi MS
bezodkladne informovat kompetentnych — riaditelku MS, ktora vykona okamzité
opatrenia.

Cl. 11
Starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpeénost’ deti

Zamestnanci MS sa riadia vSeobecne zavéznymi predpismi najma zékonom
245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani a o zmene a doplneni niektorych zakonov, vyhlaskou
MSVVa$S SR ¢&. 541/2020 Z.z., Zékonom &. 596/2003 Z. z. o $tatnej sprave v Skolstve a
Skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov, Pracovnym poriadkom pre
pedagogickych zamestnancov, odbornych zamestnancov a ostatnych zamestnancov Skél
bez pravnej subjektivity v zriadovatelskej posobnosti Mesta KoSice s prihliadnutim na
Specifické podmienky Materskej Skoly Zupkova 37, KoSice

Pedagogicki zamestnanci MS su zodpovedni na vytvorenie pokojnej a tvorive;
atmosféry v MS, ochranu psychického zdravia deti. NepouZivaju vodi detom telesné tresty
ani neprimerané inhibicné vychovné metody.

a) Skolské arazy

Ak dieta utrpi v MS Uraz, ktory nie je potrebné oSetrit’' lekarom, o$etri ho pedagogicka
zamestnankyria obvyklym spdsobom. Uraz a spdsob o$etrenia zaeviduje v zoSite ranného
filtra a knihe Skolskych urazov. Tento zaznam da zakonnému zastupcovi na podpis.



Ak dieta utrpi uraz, ktory si vyZaduje lekarske oSetrenie, sluzbukonajuca ucitelka sa
hned kontaktuje s rodiCom dietata, s ktorym sa dohodne na dalSom postupe. Ak je rodi¢
nezastihnutelny, odvedie dieta na oSetrenie osobne alebo zdravotnickym vozidlom. Po
navrate z oSetrenia zaznamena Uraz v zoSite Urazov a znova sa pokusi o telefonicky kontakt
so zakonnym zastupcom dietata. Zabezpeci odovzdanie lekarskeho zadznamu o oSetreni
Urazu zakonnému zastupcovi dietata. Do 3 dni je riaditelka MS povinna privolat na
preSetrenie urazu bezpeénostného technika Magistratu mesta Kosice.

Uraz sa eviduje podla metodického usmernenia &. 4/2009-R z 11. februara 2009 k
zavedeniu jednotného postupu 8kél, Skolskych zariadeni a vysokych §kél pri vzniku
registrovaného Skolského uUrazu a pri evidencii nebezpeénych udalosti, ktoré upresnuje
postup zamestnancov MS pri vySetreni, evidencii a registracii Skolského Urazu a
nebezpecénych udalosti.

Postup zamestnancov pri evidencii Grazov deti:
> Skola vedie evidenciu registrovanych a neregistrovanych $kolskych trazov.
» Evidencia obsahuje:
e meno a priezvisko dietata, ktoré utrpelo Uraz
e den, hodina, charakter urazu, miesto, kde doSlo k urazu, datum zapisania
urazu do evidencie
¢ pocet vymesSkanych dni z dévodu Urazu
e zdravotna poistovha postihnutého dietata
e zariadenie, v ktorom bolo vykonané oSetrenie Urazu
Udaje z evidencie sa vyuZivaju pri spisovani zaznamu o registrovanom $kolskom Graze a v
pripade, ak sa nasledky urazu prejavia neskoér.
» zaznam do knihy Urazov spisuje pedagogicky zamestnanec, ktory vykonaval v ¢ase
urazu nad dietatom dozor. Ak to nie je mozné spide zaznam triedna ucitelfka dietata. Ak
ani to nie je mozné, zaznam spiSe zamestnanec povereny riaditelkou Skoly.
» zaznam do knihy evidencie urazov vykona pedagogicky zamestnanec v den urazu.
Ak dieta chyba nasledkom Urazu v MS menej ako 4 dni, Graz sa povaZuje za
neregistrovany Skolsky uraz. Ak dieta z dévodu $kolského urazu chyba v MS na zaklade
» stanoviska oSetrujuceho lekara viac ako 3 dni, povazujeme tento Uraz za registrovany
Skolsky uraz.
> riaditelka MS privola bezpeénostného technika z MMK na preSetrenie a spisanie
zaznamu o registrovanom Skolskom uraze.
» bezpec&nostny technik spisuje zaznam o registrovanom Skolskom uraze najneskor do
4 dni po oznameni a skutonosti konzultuje s pedagogickym zamestnancom, ktory
vykonaval v €ase urazu nad dietatom dozor. Ak to nie je mozné, spiSe zaznam triedny
ucitel, ktory uraz zaevidoval a to najneskér do 7 kalendarnych dni odo dfia vzniku urazu.
> riaditelka MS je povinna do 7 kalendarnych dni od vzniku kazdého $kolského urazu
zaregistrovat ho prostrednictvom webovej aplikacie Ur (MS SR) 1-01 sledujlcej
Statistiku Urazovosti na Skolach.
» zaznam o registrovanom Skolskom uraze dostanu: zakonny zastupca dietata, Skola,
bezpecnostny technik

b) Podmienky zaobchadzania s majetkom Skoly

Ochrana spolo¢ného a osobného majetku :

> vchody do MS su zaistené elektrickym vratnikom. KIué od budovy vlastnia poverené
prevadzkové zamestnankyne, riaditelka Skoly a pedagogicki zamestnanci.

» za uzamykanie budovy tiez zodpovedaju poverené prevadzkové zamestnankyne
spolu so sluzbukonajucou ucitelkou. Kazdy zamestnanec vlastni kfu¢ od hlavného
vchodu do pavilonu.



v priebehu prevadzky MS za uzamykanie vchodov od pavilénov zodpovedaju
ucitelky a prevadzkové zamestnankyne. Pri odchode na pobyt vonku uditelka budovu
zamykda, kfu€ berie zo sebou a zodpoveda zaf. V pripade straty kfuca je
zamestnanec povinny zabezpecit' si kli¢ na vlastné naklady.

v Case po 8.00 hod. zodpoveda za uzamknutie vchodov od pavilénov poverena
prevadzkova zamestnankynia.

objekt MS je vybaveny bezpe&nostnym zariadenim. Bezpe&nostné zariadenie zapina
do pohotovostného stavu prevadzkova zamestnankyfa, ktora uzamykéa objekt MS. V
&ase pobytu vonku st prevadzkovi zamestnanci povinni uzamknut brany do MS a po
skoné&eni pobytu vonku ich odomknut (nariadenie zriadovatela MS).

v budove MS je bez sprievodu zamestnanca materskej $koly zakazany akykolvek
pohyb cudzej osoby. Navstevy sa legitimuji a zapisuju do knihy navstev pod
dozorom zamestnanca, ktory mu vchod otvori a po jeho odchode aj uzatvori.

vetranie miestnosti na prizemi sa uskutod&fiuje len v pritomnosti zamestnanca MS. Po
odchode s triedy je ucitelka povinna prekontrolovat uzatvorenie okien a dveri.
jednotlivi zamestnanci zodpovedaju za inventar v rozsahu uvedenom v zmluve o
hmotnej zodpovednosti, ktord je so zamestnancom uzatvorena pisomne. Dalsie
prava a povinnosti suvisiace s ochranou majetku si zamestnanci plnia v zmysle
pracovnej naplne. Osobné veci si zamestnanci MS odkladaju na uréené
uzamykatelfné miesto.

Po ukon&eni prevadzky materskej Skoly vSetky priestory skontroluje a uzamkne
sluzbukonajuci prevadzkovy zamestnanec.

CL12
Spracuvanie osobnych udajov o identifikacii diet'at’a
a zakonnych zastupcoch diet’at’a

INFORMACNY SYSTEM Informagny systém materskej $koly spractva osobné Udaje o
identifikacii dietata, ktoré navstevuje matersku Skolu a zakonnych zastupcov dietata a s tym
suvisiace ukony (agenda).

ZOZNAM SPRACUVANYCH OSOBNYCH UDAJOV (presné oznadenie spractvanych
osobnych udajov) .

Skoly a $kolské zariadenia maju pravo ziskavat a spractivat osobné tdaje :

>

o detoch a ziakoch v rozsahu:

meno a priezvisko,

datum a miesto narodenia,

adresa trvalého pobytu alebo adresa miesta, kde sa dieta obvykle zdrziava, ak sa
nezdrziava na adrese trvalého pobytu,

rodné Cislo,

Statna prislusnost,

narodnost,

fyzického zdravia a duSevného zdravia,

mentalnej urovne vratane vysledkov pedagogicko-psychologickej a

Specialnopedagogickej diagnostiky

o identifikacii zakonnych zastupcov dietata

meno a priezvisko a adresa trvalého pobytu,

adresa miesta, kde sa zakonny zastupca obvykle zdrziava, ak sa nezdrziava na
adrese trvalého pobytu a kontakt na ucely komunikacie.



OKRUH DOTKNUTYCH OSOB
> dieta, ktoré navstevuje matersku Skolu a to Matersku 8kolu Zupkova 37 v KoSiciach

> zakonny zastupca dietata, ktoré navstevuje matersku Skolu a to Matersku Skolu
Zupkova 37 Kosice.

POUZITIE TELEFONNEHO KONTAKTU ZAKONNEHO ZASTUPCU DIETATA

> v pripade ochorenia dietata,

> ak dieta ostane v materskej Skole po skon&eni prevadzky ,

> v pripade surnej potreby kontaktovat rodi¢a pri zavaznych situaciach tykajucich sa
dietata

Zavereéné ustanovenia
Tento Skolsky poriadok je zavazny po jeho prerokovani v Pedagogickej rade a Rade
Skoly pre vsetkych zamestnancov materskej Skoly, zakonnych zastupcov deti a deti
navstevujucich matersku Skolu. Zmeny a dopinky Skolského poriadku navrhuje riaditelka
Skoly, ¢lenmi rady Skoly a budu pisomne zaznamenané v derogacnej klauzule, resp. na liste
zmien v prilohe tohto dokumentu.

a) Zaznamenavanie zmien v Skolskom poriadku
V pripade, ak sa ukaZe, napr. na zdklade zmien v pravnych prepisoch, prip. po
vydani novych usmerneni a pokynov zriadovatela, prip. na zaklade zisteni Statnej Skolskej
inSpekcie atd., Ze je potrebné niektoré Casti Skolskeého poriadku zmenit alebo vypustit,
realizuje sa to formou dodatkov, ktoré sa Cisluju od 1 po N. Dodatok k platnému Skolskému
poriadku sa méze vypracovat' kedykolvek v priebehu roka.

Derogac¢na klauzula

Vydanim Skolského poriadku sa diom 01.01.2024 ruSi platnost
Skolského poriadku vydaného dna 01.09.2021 aj vSetky jeho dodatky.
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Prehlasenie

Svojim podpisom potvrdzujem, Ze som bola oboznamena /y / na
rodicovskom zdruZeni / osobne / dfia .....cccceeereneerennncrennn. so Skolskym
poriadkom skoly Materskej Skoly Zupkova 37 platnym od 01.01.2024

Jeho body su pre mia zavazné a budem sa nimi riadit.

P.E. Meno a priezvisko dietata Podpis matky Podpis otca
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Prehlasenie

Svojim podpisom potvrdzujem, Ze som bola oboznamena na prevadzkovej
rade dfa .....ccceevereenreennnnenn. so Skolskym poriadkom Skoly a pracovnymi
povinnostami vyplyvajiucimi z méjho pracovného zaradenia.

Jeho body su pre mna zavazné a budem ich plnit a dodrziavat denne vo svojej

praci.

P.c. Meno a priezvisko zamestnanca

Podpis zamestnanca
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